PLAN RADA 

POVJERENSTVA ZA UNAPRJEĐENJE I OSIGURANJE KVALITETE (PUOK) ZA AKADEMSKU 2010./2011. GODINU 

	AKTIVNOSTI
	PROVODI
	PRATI
	VRIJEME

	Osigurati dovršenje Strategije razvoja Fakulteta za razdoblje 2011.-2014. kao i izradu ostalih dokumenata potrebnih za uređivanje znanstvenog i nastavnog rada na Fakultetu te njihovu dostupnost javnosti
	Dekan, prodekan za razvojno-stručni rad i ostali prodekani, tajnik 
	Voditelj Ureda za kvalitetu 
	siječanj 2011. (za Strategiju), ostalo kontinuirano

	Doraditi postojeću Strategiju osiguravanja kvalitete obrazovanja na Fakultetu
	Voditelj Ureda za kvalitetu
	PUOK
	prosinac 2010.

	Održati tematske sjednice sa studentima, nastavnicima i ostalim zaposlenicima
	PUOK
	Voditeljica Ureda za kvalitetu 
	jednom u semestru

	Pratiti kvalitetu izvedbe nastave na preddiplomskim i diplomskim studijskim programima putem studentske i nastavničke ankete
	Voditelj Ureda za kvalitetu
	PUOK
	semestralno

	Pratiti kvalitetu izvedbe nastave na poslijedipolomskim studijima

· izraditi anketu za praćenje nastavnoga rada na poslijediplomskim studijima 

· provesti anketu 

· analizirati rezultate i o njima izvijestiti nastavnike, voditelje poslijediplomskih studija i Dekana Fakulteta
	Radna skupina za izradu studentske ankete, voditelj Ureda za kvalitetu
	POUK
	srpanj 2011.

	Pratiti kvalitetu mentorskoga sustava 

· održati radionice o primjeni naputka

· pratiti primjenu naputka 
	PUOK
	Prodekan za nastavu, prodekan za studijske programe i studente
	rujan 2011.

	Osigurati ocjenjivanje studenata prema jasnim i javno dostupnim kriterijima, pravilima i procedurama 
	Voditelji odsjeka/katedara/studija
	Prodekan za nastavu
	lipanj 2011.

	Pratiti kvalitetu sustava informiranja i informacijskog sustava 


	Radna skupina za izradu internetskih stranica Fakulteta
	PUOK
	kontinuirano 

	Poticati aktivnosti Alumni kluba
	Voditelj Ureda za kvalitetu, 

odsjeci,  studentska referada
	PUOK


	kontinuirano

	Osigurati izradu ankete za ispitivanje mišljenja poslodavaca o kvaliteti naših završenih studenata
	Voditelji odsjeka/katedara/studija
	PUOK
	rujan 2011.

	Osigurati, organizirati i pratiti kvalitetu stručnog usavršavanja nastavnika i stručnog i administrativnog osoblja na Fakultetu 

· radionice o različitim metodičkim postupcima 

· radionice o ulozi i načinima ocjenjivanja studenta

· radionice o Moodle

· radionice o e-učenju

· radionice o ISVU
	Članovi Odsjeka za pedagogiju, članovi Odsjeka za informatologiju, ISVU koordinator 
	PUOK, Prodekan za nastavu
	listopad 2010. – rujan 2011.

	Pratiti rad službi za potporu i pomoć studentima u procesu studiranja

· obraditi prikupljene podatke o radu Knjižničnih službi, analizirati rezultate i podnijeti izvješće

· provesti anketu o radu Ureda za potporu studentima, obraditi i analizirati rezultate, podnijeti izvješće

· provesti anketu o radu Ureda za studentska pitanja, obraditi podatke, analizirati ih i podnijeti izvješće 
	Knjižnica i knjižnični odbor, Ured za potporu studentima, voditelj Ureda za studentska pitanja i voditelj Ureda za kvalitetu
	PUOK
	veljača 2011. – rujan 2011.

	Unaprijediti rad studentskih udruga 
	Dekan
	PUOK
	rujan 2011.

	Informirati o radu Povjerenstva 

· godišnje izvješće 

· predstavljanje rezultata provedenih aktivnosti 
	Predsjednik PUOK-a, voditelj Ureda za kvalitetu
	PUOK
	rujan 2011.


