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Informacijsko opismenjavanje korisnika knjižnice Filozofskoga fakulteta u Osijeku 

 

Upute za pretraživanje dostupnih izvora informacija 

 

1. Pretraživanje online kataloga (OPAC-a) knjižnice Filozofskoga fakulteta u 

Osijeku1 

2. Pretraživanje FFOS repozitorija 

3. Pretraživanje online domaćih baza podataka 

4. Citiranje  

 

 Kako pretraživati? 

1. izabrati izvor informacija npr. na stranicama vaše knjižnice 

2. što preciznije oblikovati upit : 

Žanrovska obilježja Gundulićeve Dubravke 

3. upit raščlaniti na pojmove, npr: 

Hrvatska književnost – Povijest 

Hrvatska književnost – 17. stoljeće 

Hrvatska književnost – Dubrovnik 

Barok – Hrvatska književnost 

Gundulić, Ivan – Dubravka 

4. pretraživanje – jednostavno i napredno 

5. kombinirati rezultate pretraživanja 

6. ograničiti pronađene rezultate 

7. pregledati rezultate pretraživanja 

8. pohraniti rezultate pretraživanja 

 

1. Pretraživanje online kataloga knjižnice FFOS-a 

 

 Knjižnični online katalog 

 popis knjižnične građe koja se nalazi u knjižnici 

 što knjižnica posjeduje i gdje je u knjižnici smješteno 

 uz pomoć kataloga moguće je saznati:  

a) posjeduje li knjižnica određenu publikaciju 

b) koja izdanja određene publikacije ima knjižnica  

c) koje publikacije određenog autora ima knjižnica 

d) koje publikacije iz određenoga stručnog područja ima knjižnica 

e) koje publikacije o određenom predmetu ima knjižnica  

 

                                                           
1 U daljnjem tekstu FFOS. 
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http://crolist.ffos.hr/  

 

1. korak 

 

 

2. korak 

 

 

 

 

 

http://crolist.ffos.hr/


3 
 

3. korak 

 

 

4. korak 
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 u knjižničnom online katalogu možete pretraživati knjižnični fond prema: 

a) autoru 

b) naslovu 

c) ključnim riječima 

d) riječima iz naslova 

e) predmetu 

f) UDK-u 

g) ISBN, ISSN,....-u 

 

 

 Pretraživanje po autoru – izaberite parametar pretraživanja "Autor" 

- upišite prvo prezime pa ime autora 

 

Primjer : 

 prezime, ime     

Gundulić, Ivan 

 prezime, inicijal imena  

Gundulić, I. 

 samo prezime 

Gundulić 

 

Napomena! 

 prijeglasi u germanskim prezimenima: 

• ö - oe  

Böll, Heinrich – Boell, Heinrich 

• ü - ue 

Müller, Robert – Mueller, Robert 

• ä - ae 

Kästner, Erich – Kaestner, Erich 

 

 starogrčka imena – u latiniziranom obliku: 

Homer – Homerus 

Eshil – Aeschylus 

Sofoklo – Sophocles 

 

 starorimska imena – izvornim jezikom: 

Vergilije Maron, Publije – Vergilius Maro, Publius 

Plaut, Tit Makcije – Plautus, Titus Maccius 
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1. korak 

 

 

2. korak 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

kliknite 

kliknite 
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3. korak  

- detaljan opis – otvaranjem pojedinačnog zapisa ili označivanjem više zapisa 

kvačicama te klikom na “ISBD prikaz”  

 

 

4. korak 

 

 

- Signatura  - “adresa” knjige na polici 

 sastoji se od tri dijela 

 prvi dio čini brojčana UDK oznaka – svrstavanje građe po skupinama 

 drugi dio signature čine prva tri slova prezimena autora, odnosno prva tri slova 

naslova, ako traženi naslov nema autora 

 u trećem dijelu signature se navodi prvo slovo naslova 

 

 

 

 

 

 

označite 

kliknite 

monografija/omeđena 

publikacija - knjiga 

ISBN broj 
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- Zbirke  

 Referentna zbirka npr. R886.2 

 Zbirka periodike npr. 886.2(05) 

 Zbirka stare i rijetke građe npr. RA886.2 

 Zbirka ocjenskih radova (magistarski i doktorski radovi) npr. MA886.2; 

DO886.2 

 

- Kako pronaći traženi naslov na policama knjižnice? 

 u katalogu knjižnice pronaći i zapisati signaturu za traženi naslov 

 na policama u knjižnici potražiti skupinu s traženom signaturom 

 

 

 

Univerzalna decimalna klasifikacija (UDK) 

0 Općenito 

1 Filozofija. Psihologija 

2 Religija. Teologija 

3 Duštvene znanosti 

32 Politika 

33 Privreda. Ekonomske znanosti 

34 Pravo, pravna znanost. Zakonodavstvo 

35 Javna uprava. Ratna vještina. Vojne nauke 

37 Odgoj. Obrazovanje. Nastava. Provođenje slobodnog vremena 

39 Etnologija. Etnografija. Narodni običaji. Folklor 

4    

5 Matematika. Prirodne znanosti 

6 Primijenjene nauke 

7 Umjetnost. Arhitektura. Fotografija. Glazba. Razonoda. Sport 

8  Jezici. Znanost o jeziku. Književnost. Znanost o književnosti 

80 Lingvistika. Filologija 

82 Književnost općenito 

9 Arheologija. Geografija. Biografije. Povijest 
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886.2 Hrvatska književnost (UDK: 821.163.42) 

 

886.2:39 Hrvatska književnost – narodna 

886.2(091) Hrvatska književnost – povijest književnosti 

886.2(091)(063) Hrvatska književnost – povijest književnosti - zbornici 

886.2.01 Hrvatska književnost - teorija 

886.2.02 Hrvatska književnost – književna razdoblja 

886.2.09 Hrvatska književnost – književna kritika 

886.2.09:39 Hrvatska književnost – književna kritika – narodna književnost 

886.2.09 A/Z Hrvatska književnost – književna kritika – o književniku 

886.2.09(063) Hrvatska književnost – književna kritika - zbornici 

886.2.091 Hrvatska književnost – komparativna književnost 

886.2.091(063) Hrvatska književnost – komparativna književnost - zbornici 

886.2-1 Hrvatska književnost – pjesništvo 

886.2-1(082.2) Hrvatska književnost – pjesništvo - antologija 

886.2-2 Hrvatska književnost – drama 

886.2-2(082.2) Hrvatska književnost – drama - antologija 

886.2-3 Hrvatska književnost – romani 

886.2-3(082.2) Hrvatska književnost – proza - antologija 

886.2-4 Hrvatska književnost – eseji 

886.2-4(082.2) Hrvatska književnost – eseji - antologija 

886.2-6 Hrvatska književnost – pisma – literarne korespodencije 

886.2-7 Hrvatska književnost – humor, satire, parodije 

886.2-7(082.2) Hrvatska književnost – satire - antologija 

886.2-8 Hrvatska književnost – izabrana djela 

886.2-8(082.2) Hrvatska književnost – poligrafija - antologija 

886.2-9 Hrvatska književnost – drugi književni žanrovi 

886.2-94 Hrvatska književnost – memoari, dnevnici, biografije,        

                                      autobiografije 

886.2-992 Hrvatska književnost – putopisi 
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 Pretraživanje po naslovu – izaberite parametar pretraživanja "Naslov" 

 

1. korak – upišite početnu riječ traženog naslova  veći broj rezultata (svi naslovi koji 

počinju s definiranom riječi/definiranim riječima) 

 

 

2. korak – upišite traženi naslov  manji broj rezultata 
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 Pretraživanje po ključnim riječima – izaberite parametar pretraživanja "Ključne 

riječi" 

1. korak 

 

 

 

2. korak 
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3. korak – skraćivanje upita na korijen riječi pomoću znaka * 

npr. pastorala + pastorale + pastoralno + … 

znak* = više rezultata 

 

 

 Pretraživanje po riječima iz naslova i jezika – izaberite parametar pretraživanja 

"Riječi iz naslova i jezik" 

- Booleovi operatori: 

AND 

OR 

NOT 

2 

                                                           
2 Preuzeto iz: Stojanovski, Jadranka. Online baze podataka : priručnik za pretraživanje : najvažnije svjetske baze 

podataka dostupne hrvatskoj akademskoj i istraživačkoj zajednici, 2007. http://www.online-baze.hr (9.3.2015.) 

 

http://www.online-baze.hr/
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Operator AND sužava pretraživanje, tako da su u rezultat uključeni samo oni dokumenti koji 

sadrže SVE riječi ili izraze povezane s tim operatorom. 

Operator OR proširuje pretraživanje, dajući kao rezultat radove u kojima se pojavljuje BILO 

KOJA od riječi ili izraza povezanih s tim operatorom, uključujući radove u kojima se 

pojavljuju sve navedene riječi ili izrazi. 

Operator NOT koristi se za isključivanje neke riječi iz pretraživanja.3 

 

 4 

 

1. primjer – povije* hrvat* + književ* 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
3 Isto. 
4 Preuzeto sa: http://crolist.ffos.hr/bnew/primjer.html 

u 

Crolistu 

u stranim 

bazama 

podataka 
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- rezultat pretraživanja 

 

 

2. primjer – povije* hrvat* - književ* 
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3. primjer – povije* hrvat* književ* 

 

 

 Pretraživanje po predmetu – izaberite parametar pretraživanja "Predmet" 

 predmet  = tema o kojoj knjiga/članak  govori 

 krenuti s nadređenim, širim pojmom 

 predmetnice uvijek na hrvatskom jeziku  

 

 

1. primjer – osobno ime kao predmetna odrednica 
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2. primjer – opći pojam kao predmetna odrednica 

 

 

3. primjer – zemljopisni naziv kao predmetna odrednica 
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 Specifičnosti zapisa u katalogu: 

 

1. primjer 

 

 

 

 

 

2. primjer 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

serijska publikacija (časopisi, novine) 

ISSN broj 

fond – podatci o pojedinačnim 

brojevima časopisa koje 

Knjižnica posjeduje 

analitika - članak 

u časopisu 

matična publikacija – 

naslov časopisa 

predmetnica – tema o 

kojoj govori knjiga ili 

članak  

internet – poveznica na cjelovit 

tekst dostupan online 
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3. primjer 

 

 

U pretraživanje uključite i online knjižnične kataloge drugih knjižnica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

kliknite 

Skup od –

višesveščani  

zapis 
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 Gradska i sveučilišna knjižnica Osijek 

 

 

 

 Skupni katalog 
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 Filozofski fakultet u Zagrebu 

 

 

 

 Nacionalna i sveučilišna knjižnica Zagreb 

1. korak 
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2. korak 

 

 

 

3. korak 

 

 

 

 

kliknite 
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1. Pretraživanje Repozitorija Filozofskoga fakulteta u Osijeku  

 

kdr@ffos.hr 

 

 

 

1. korak – pretraživanje prema npr. mentoru i naslovu 

 

 

 

 

 

 

kliknite 

mailto:dkr@ffos.hr
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2. korak – izabrati rad i zatražiti primjerak 

 

 

U pretraživanje uključite i repozitorije drugih ustanova. 

 Agregator hrvatskih repozitorija i arhiva (ARA). 

 

 

 

kliknite 
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 Digitalizirana zbirka Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti 

1. korak 

 

 

2. korak 

 



25 
 

3. korak – izabrati npr. Stari pisci hrvatski 

 

 

 Digitalizirana zbirka Nacionalne i sveučilišne knjižnice 

1. korak 
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2. korak 

 

 

 E-knjižnica - CARNet 

1. korak 
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2. korak – prijaviti se putem CARNetovog korisničkog računa 

 

 

3. korak – izabrati traženi naslov 

 

 

 

 

 

AAI@edu.hr 

elektronički identitet 

kliknite 
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4. korak – mogućnost čitanja i/ili ispisa 
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2. Pretraživanje domaćih baza podataka - Portal znanstvenih časopisa Republike 

Hrvatske HRČAK 

 

1. korak 

 

 

2. korak – primjer naprednog pretraživanja  

 

kliknite 
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3. korak – korištenje operatora, kombinirati rezultate pretraživanja 

 

4. korak – pregledati rezultate pretraživanja 
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5. korak – korištenje operatora, kombinirati rezultate pretraživanja 

 

6. korak – pregledati rezultate pretraživanja 
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7. korak – korištenje operatora, kombinirati rezultate pretraživanja 

 

 

8. korak – dobivene rezultate pregledati  

 

9. korak – dobivene rezultate pohraniti i/ili isprintati 
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4. Citiranje 

 

a) knjiga 

Prezime, Ime autora, Godina izdavanja. Naslov rada: podnaslov, Mjesto izdavanja 

Primjer: Kombol, Mihovil, 1945. Hrvatska književnost do Narodnog preporoda, 

Zagreb 

 

b) urednička knjiga 

Prezime, Ime autora natuknice, Godina izdavanja. Naslov rada: podnaslov, u: 

Naslov zbornika / podatak o uredniku, Nakladnik, Mjesto izdavanja 

Primjer: Kravar, Zoran, 2000. Gundulić, Ivan (Dživo, Giovanni Gondola,; Plavčić; 

Plavković; nadimak „MAČICA“), u: Leksikon hrvatskih pisaca, ur. Dunja 

Fališevac i dr., ŠK, Zagreb 

 

c) članak u časopisu 

Prezime, Ime autora, Godina. Naslov rada: podnaslov, Naslov časopisa, oznaka 

sveska/godišta, početna-završna stranica. 

Primjer: Bedouelle, Guy, 1982. „Nastanak književne vrste: 'Katekizam'“, Svesci, 

47, str. 36–43. 

 

d) rad u zborniku  

Prezime, Ime autora, Godina izdavanja. Naslov rada: podnaslov, u: Naslov 

zbornika / podatak o uredniku, Nakladnik, Mjesto izdavanja, Početna-završna 

stranica.  

Primjer: Biti, Vladimir, 1995. „Institucionalizacija semiotike u domaći akademski 

život“, u: Trag i razlika: čitanja suvremene književne teorije, uredili: V. Biti, N. 

Ivić, J. Užarević, Naklada MD / HUDHZ, Zagreb, str. 107–122. 

 

e) članak u elektroničkom časopisu 

Prezime, Ime autora, Godina. Naslov rada: podnaslov, Naslov časopisa, oznaka 

sveska/godišta, početna-završna stranica. Potpuna URL adresa (datum pristupa 

dokumentu) 

Primjer: Pavešković, Antun, 2004. „Gundulićev Osman kao antropološki 

problem“, Anali Zavoda za povijesne znanosti HAZU u Dubrovniku, 42, str. 101-

130. URL: http://hrcak.srce.hr/11629 (5. 3. 2015.)   

 

 

 

VAŽNO: Svako namjerno ili nenamjerno preuzimanje tuđeg teksta bez 

navođenja izvora smatra se plagijatom te je neetično i kažnjivo. 

 

 

 

 


