SMJERNICE ZA NABAVU
U KNJIZNICI FILOZOFSKOGA FAKULTETA U OSIJEKU

Poslanje knjiznice Filozofskoga fakulteta je omoguciti slobodan pristup knjiznim i neknjiznim
izvorima informacija potrebnim studentima i znanstveno - nastavnom osoblju Filozofskoga
fakulteta u Osijeku s ciljem izvrSavanja nastavnih planova i programa kolegija pojedina¢nih
studija, te u istrazivackom i nastavnom radu. Cilj nam je razvijati informacijsku pismenost i
kriticko misljenje, poticati kod studenata zelju za u€enjem 1 istraZzivanjem, pruzati podrsku u
odrzavanju nastave, kao i omogudéiti primjerene uvjete za znanstveni i istrazivacki rad
znanstveno-nastavnog osoblja.

Smjernice za nabavu, kao i nabavna politika Knjiznice Filozofskoga fakulteta u Osijeku,
temelje se na poslanju Knjiznice i poslanju Fakulteta, a u skladu sa Standardima za
visokoskolske knjiznice u Republici Hrvatskoj (VBH 33/90) i Pravilnikom o reviziji i otpisu
(NN 21/02).
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fonda koji treba zadovoljiti potrebe svih korisnika.

Knjiznica Filozofskog fakulteta u Osijeku nabavlja, stru¢no obraduje i daje na koriStenje
daljinu, te pruza informacijske usluge prvenstveno studentima, nastavnicima i suradnicima u
nastavi pojedinacnih studija Filozofskog fakulteta, zatim ostalim ¢lanovima Sveucilista Josipa
Jurja Strossmayera u Osijeku, cjelokupnoj hrvatskoj sveucili$noj zajednici, te $iroj javnosti
poradi obrazovnog, znanstveno-istrazivackog i opéekulturnog djelovanja

1. OPCENITO O KNJIZNICNOJ ZBIRCI

posjeduje. Prvenstveno se nabavlja grada iz stru¢nih i1 znanstvenih podrucja sljedec¢ih
preddiplomskih i diplomskih studija, te doktorskih studija i dopunskog pedagosko-psiholoskog
obrazovanja koji se mogu studirati na Fakultetu:

- engleski jezik i knjizevnost;

- filozofija;

- hrvatski jezik 1 knjiZevnost;

- informatologija;

- madarski jezik i1 knjiZzevnost;

- njemacki jezik i knjiZzevnost;

- pedagogija;

- pisana bastina u digitalnom okruzenju;

- povijesti

- psihologija.

Grada se nabavlja na temelju sadrzaja, na hrvatskom 1 svjetskim jezicima koji se studiraju na
Fakultetu (engleski, njemacki, madarski). Kada je publikacija dostupna u viSe formata, prednost
se daje formatu koji omogucuje Siri pristup uz razumnu cijenu i prihvatljive uvjete koriStenja.
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pojedinac¢nih kolegija na Fakultetu.

Fond knjiZnice je organiziran prema sljede¢im zbirkama:


http://www.foi.hr/CMS_home/sluzbe/knjiznica/standardi_knjiznice.pdf
http://www.nn.hr/clanci/sluzbeno/2002/0503.htm

a) Monografske publikacije

U zbirci monografskih publikacija nastoji se prije svega nabaviti sva grada koja je propisana
kao literatura u svim kolegijima koji se izvode na Filozofskom fakultetu i potom posti¢i omjer
od 20% primjeraka naslova grade s popisa obvezne literature 1 10% primjeraka naslova grade S
popisa dopunske literature pojedinih kolegija studija Filozofskog fakulteta u Osijeku u odnosu
na broj studenata..

Budu¢i da se u okviru pojedinacnih studija nalazi velik broj kolegija i velik broj naslova
obvezne i dopunske literature, prednost se daje zahtjevima nastavnog osoblja u pogledu nabave
obvezne, a tek potom dopunske literature. Uvijek, kada je moguce, nabavljat ¢e se izdanja koja
nisu starija od 5 godina, no nabavljat ¢e se i starija (trazena) izdanja grade trajne i visoke
akademske vrijednosti (kada ne postoji novije izdanje trazene knjige).

b) Referentna zbirka
Referentna zbirka prvenstveno pokriva znanstvena i stru¢na podru¢ja u okviru nastavnih
planova i programa gore navedenih studija Filozofskog fakulteta u Osijeku.
Za referentnu zbirku nabavljaju se primarno u papirnom formatu:
- enciklopedije
- leksikoni
- rjecnici
- prirucnici
- bibliografije i
- atlasi.

¢) Zbirka casopisa

Zbirka Casopisa obuhvaca znanstvene 1 strucne, kako strane tako 1 domace Casopise i1z
znanstvenih 1 stru¢nih podru¢ja pokrivenih prethodno navedenim studijima. Za zbirku ¢asopisa
nabava se vr$i pretplatom vlastitim sredstvima na domace naslove (papirno izdanje) i
pretplatom na strane naslove (papirno izdanje) uz sufinanciranje Ministarstva znanosti,
obrazovanja i §porta, te darovima 1 razmjenom. Kod odabira ¢asopisa, kada je moguce, prednost
se daje onima koji su indeksirani u relevantnim indeksnim bazama.

Kod nabave Casopisa vodi se raCuna o mogucnosti pristupa zbirkama ¢asopisa na drugim
fakultetima u Osijeku, te sveuciliStima u Hrvatskoj, kao 1 slobodno dostupnim mreZnim
elektroni¢kim zbirkama €asopisa. Knjiznica ima osiguran pristup bazama ¢asopisa preko Centra
za online baze podataka.

d) Zbirka audiovizualne i multimedijske grade

Zbirka audiovizualne i multimedijske grade sastoji se od zvu¢nih kaseta, videokaseta, zvuénih
CD-a, DVD-a, CD-ROM-ova te manjeg broja didaktic¢kih jezi¢nih igara i druge neknjizne
grade. Uz elektronicke izvore informacija u fizickom obliku kao popratne materijale uz knjiznu
gradu, prvenstvo se daje nabavi edukativnih elektronickih izvora, stru¢nih, znanstvenih i
referentnih informacija na CD-ROM-ovima i DVD-ima koji se mogu koristiti na raCunalima u
Citaonici Fakulteta.

e) Zbirka doktorskih i magistarskih radnji

Zbirka doktorskih i magistarskih radnji formira se darom Filozofskoga fakulteta u Zagrebu,
Filozofskoga fakulteta u Osijeku i drugih srodnih fakulteta, prvenstveno u papirnatom obliku.
Radovi s mati¢nog fakulteta biti ¢e i u elektronickom obliku. U skoroj buduc¢nosti biti ce
dostupni u institucionalnom digitalnom repozitoriju. Doktorandi Filozofskog fakulteta u
Osijeku Knjiznici obvezni su dostaviti jedan primjerak svoje doktorske disertacije u papirnom
obliku.



f) Zbirka zavrsnih i diplomskih radnji

Zbirka zavr$nih i diplomskih radnji nastaje kontinuirano tako $to prvostupnici obvezno predaju
Knjiznici po zavrSetku svoga studiranja primjerak zavrSne, odnosno diplomske radnje u
elektronickom obliku koji ¢e se Cuvati u institucionalnom digitalnom repozitoriju.

g) Zbirka stare grade

Ova zbirka obuhvacéa 500-ak naslova stare i raritetne grade Cije koriStenje je moguce samo u
prostoru c¢itaonice. Zbirka nastaje darovima, a obuhvaca prvenstveno podrucja jezika,
knjizevnosti, povijesti i pedagogije. Zbirka se koristi u znanstveno-nastavne svrhe.

Pojedinacne zbirke nastoje odgovoriti na stvarne obrazovne, znanstveno-istrazivacke i
informacijske potrebe nastavnoga osoblja i studenata Filozofskoga fakulteta u Osijeku.

2. SELEKCIJA GRADE
prvenstveno u suradnji S znanstveno - nastavnim osobljem sukladno sluzbenim popisima
obvezne i dopunske literature. Grada za potrebe znanstvenih projekata nabavlja se u dogovoru
s voditeljima projekata.

2.1. KRITERIJI ZA NABAVU KNJIZNE I NEKNJIZNE GRADE:

Osnovni kriteriji za nabavu su:
- primjerenost u odnosu na studijski program i istrazivacke interese,
- relevantnost u odnosu na postojeci fond,
- cijena,
- interes korisnika,
- novost i relevantnost teme,
- ugled autora i nakladnika,
- fizicke karakteristike (uvez, izgled, vrsta i kvaliteta papira, tisak),
- tehnicki aspekti (moguénost koriStenja),
- opremljenost djela bibliografskim podacima, kazalima, predgovorima.

3. NACINI NABAVE GRADPE
Grada se nabavlja sljede¢im nacinima:

- kupovina

- darovi

- vlastita izdanja

- razmjena.

Iznos za nabavu grade kupovinom odreduje se godiSnjim proracunom Fakulteta.

Kod nabave darovima Knjiznica zadrZzava pravo na selekciju grade prema kriteriju
relevantnosti, a ostatak darova proslijeduje drugim knjiznicama ili daruje korisnicima.
Fakultet je duZzan KnjiZnici dostaviti onoliko primjeraka vlastitih izdanja, koliko je potrebno
prema nastavnim planovima i programima, a u odnosu na broj studenata.

Za potrebe razmjene Knjiznica koristi prvenstveno vlastita izdanja Fakulteta kao i drugu gradu
iz zbirke duplikata.



4. FINANCIRANJE
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grade utrosit ¢e se na nabavu grade s popisa obvezne i dopunske literature, dok se ne postigne
omjer od 20% za obveznu literaturu i 10% za dopunsku literaturu u odnosu na ukupan broj
studenata svakog pojedinac¢nog kolegija. Za nabavu referentne literature odvajat ¢e se iznos od
cca 5%.

Grada za potrebe doktorskih studija financira se sredstvima namijenjenim doktorskim
studijima; ocekuje se, da bi se cca 1,5% sredstava od Skolarine svake upisane generacije ulagalo
u nabavu literature.

Grada za potrebe pedagosko-psiholoskog obrazovanja financira se sredstvima Dopunskog
pedagosko-psiholoskog obrazovanja $to iznosi cca 1,5% od ukupnog iznosa Skolarine.
Nabava grade za znanstveno istrazivacki rad financira se prvenstveno sredstvima s pojedinacnih
projekata i u dogovoru s voditeljima projekata.

Ovisno o financijskoj situaciji, moze do¢i do odstupanja u raspodjeli sredstava.

5. REVIZIJA 1 OTPIS
S obzirom na veli¢inu fonda, revizija ¢e se provoditi svakih 8 godina prema Pravilniku o otpisu
I reviziji.
Redovito se izlu€uje i otpisuje:
- uniStena grada;
- izgubljena grada;
- dotrajala grada;
- zastarjela grada iz pojedinih znanstvenih podru¢ja (u dogovoru s nastavnicima iz
odredenih podrucja) 1
- neaktualna grada u viSe primjeraka ¢ije koriStenje je vidno smanjeno ili se ne koristi
(grada koja nije posudena 5 godina).
Otpisana grada proslijeduje se drugim zainteresiranim knjiznicama ili poklanja studentima
(sredstva se koriste za nabavu nove grade) u skladu s Pravilnikom o reviziji.

6. VREDNOVANJE

Redovitim vrednovanjem fonda ukazuje se na nedostatke, pomaZe u njithovom otklanjanju 1
poboljsava nabava. Vrednovanje se vrsi na temelju kvalitativnih (sadrzajnih) 1 kvantitativnih
(brojcanih) pokazatelja.

Kriteriji za vrednovanje su:
e relevantnost

kvaliteta

aktualnost

koli¢ina

iskoristivost

dostupnost.



