
Upute za izradu seminarskog rada

Sastavnice seminarskog rada: naslovna stranica (ne numerira se), sadržaj (ne numerira se), uvod, tekst, zaključak, literatura, prilozi.
Sadržaj ili kazalo: struktura rada – što sve rad sadrži i gdje se to nalazi (od naslova, podnaslova do priloga)
Uvod: početna informacija o odabranoj temi, njenoj aktualnosti, važnosti te pristupu
Tekst: izlaganje o odabranoj temi korištenjem relevantne literature 
Zaključak: temeljne spoznaje o temi
Literatura: abecedni popis korištene literature uz pune podatke o svim radovima
Prilozi: tekstualni, grafici, vizualni sadržaji koji su u funkciji obrađene teme 

Oblikovanje teksta: cijeli tekst rada bez uvlačenja odlomaka, veličina slova 12, obostrano poravnanje, prored u tekstu 1,5

Literatura za seminarski rad

Osim obvezne i dopunske literature preporučuje se samostalno dopunjavanje ovisno o temi za seminarski rad. 

Uporaba literature
Citiranje i parafraziranje
Prema APA stilu (http://www.apastyle.org/)
Citiranje: doslovno navođenje dijela teksta iz odabranog izvora, uz znakove navoda. 

Svrha/namjena: ukazati na izvorno stajalište, tvrdnju nekog autora; potkrijepiti vlastito stajalište “autoritetom” drugog autora; ilustrirati misli i stavove drugog autora, s kojim se možemo, ali i ne moramo slagati.
Načini citiranja: Postoje različiti načini. Jedan od njih vidljiv je iz primjera koji slijedi.

Primjer: „Socijalni konstruktivizam odbacuje mišljenje po kojem je naša spoznaja neposredni predmet opažanja socijalne zbilje. Socijalni konstruktivisti smatraju da mi sami oblikujemo vlastite verzije stvarnosti među sobom.“ (Halmi, 2005, 149) 
“Ekonomičan” način – u zagradi, odmah nakon citata, navodi se prezime autora, godina, stranica. Prema tome podatku čitatelj nalazi potpunije podatke o izvoru u popisu korištene literature (na kraju rada).
Što je još važno znati o citatu i citiranju ?

· Citat je izraz znanstvenog poštenja (kako bi se izbjegla “intelektualna krađa”).
· Količina citata u tekstu ne povećava vrijednost teksta (opasnost “citatomanije”).
· Citat se može i zloupotrijebiti – na primjer, izdvajanje tvrdnji iz konteksta – mijenjanje smisla (“falsificiranje” nečijeg mišljenja ).
· Citat iz izvora na stranom jeziku u pravilu se (vjerno) prevodi na naš jezik.
Parafraziranje: navođenje tvrdnji, mišljenja, primjera nekog autora, ali ne doslovno (citiranjem); prepričavanje, opisivanje, objašnjavanje tuđih tekstova, misli...

Svrha/namjena: slično kao kod citiranja, ali uz nužna sažimanja (skraćivanja).
Načini: Postoje različiti načini. Neki od njih vidljivi su u primjerima, koji slijede.

Jedan rad jednog autora

Rogers (2000) navodi…

U novijim proučavanjima vremena reakcije Rogers (1994)…

Godine 1994. Rogers je usporedio…

Unutar jednog paragrafa nije potrebno navoditi godine rada sve dok ne postoji mogućnost da se radi o različitim radovima.

Npr. U novijim istraživanjima vremena reakcije Rogers (1994) je opisao metodu… Rogers je također našao da…

Jedan rad skupine autora (do 6)

Ako se radi o dvojici autora uvijek treba navoditi imena oba autora svaki put kada se referenca navodi u tekstu.

Kada rad ima tri, četiri ili više autora, prvi put treba navesti imena svih autora, a u kasnijim navodima navesti samo ime prvog autora i iza toga navesti »i sur.«.
Npr. Wesserstein, Zappulla, Rosen, Gerstman i Rock (1994) su našli… (kada se prvi put spominje u tekstu)

Wesserstein i sur. (1994) su našli… (svako slijedeće navođenje)

Rad sa šest ili više autora

Ako rad ima šest ili više autora, navodi se ime samo prvog autora i  »i sur.« svaki put. Iznimka je ako ima više radova sa šest ili više autora, tada treba navesti ime prvog autora i imena drugih autora (onoliko koliko je potrebno da se razlikuju dvije reference. Na primjer:
Kosslyn, Koening, Barrett, Cave, Reed, Tang i Gabrieli (1992)

Kosslyn, Koening, Gabrieli, Tang, Marsolek i Daly (1992)

Onda navodimo u tekstu na sljedeći način:

Kosslyn, Koening, Barrett, i sur. (1992)

Kosslyn, Koening, Gabrieli, i sur. (1992)
Autori s istim prezimenima

Ako lista uključuje reference jednog ili dva primarna autora s istim prezimenom treba uključiti inicijale prvog autora u svim citiranjima, čak i ako se razlikuje godina izdanja.

R.D. Luce (1959) i P.A. Luce (1972) su također našli da…

J.M. Goldberg i Neff (1961) te M.E. Goldberg i Wurtz (1972) su predložili…

Dva ili više radova u zagradama

U tekstu je moguće citirati ili parafrazirati autora na način da se i autor i godina stave u zagradu. Redoslijed navođenja dva ili više radova unutar zagrada treba odgovarati redoslijedu radova u popisu literature, a prema slijedećim pravilima:

Dva ili više radova istih autora treba posložiti prema godini izdanja, od starijih prema recentnijima.

Prošla istraživanja (Edeline i Weinberg, 1991, 1999)…

Prošla istraživanja (Godel, 1984, 1990, u tisku)…

Dva ili više radova istih autora s istom godinom izdanja
Nekoliko istraživanja (Zola-Morgan i Squire, 1986, 1990, u tisku-a, u tisku-b)…

Odnosi se na radove koji autori imaju iste godine u tisku

Nekoliko istraživanja (Johnson, 1991a, 1991b, 1991c; Singh, 1983)

Dva ili više radova različitih autora navode se prema abecednom slijedu prezimena prvog autora.
Nekoliko istraživanja (Balda, 1980; Kamil, 1988; Pepperberg i Funk, 1990)…

Iznimka je kada se odvaja glavna referenca od onih manje važnih, a to se označava s »vidjeti i«.

(Overmier, 1993; vidjeti i Abeles, 1992; Storndt, 1990) 

Rad bez autora

Kada rad nema autora, koriste se prve dvije ili tri riječi naslova. Naslov se stavlja u navodne znakove, ako se odnosi na članak, poglavlje u knjizi ili internetsku stranicu. Naslov se stavlja u kurzivu, ako se odnosi na knjigu, časopis, brošuru ili izvještaj.
…raspravljalo se o klimatskim promjenama (»Climate and Weather«, 1997)

Anonimni autori bi se trebali navesti na slijedeći način:

…s obzirom na klimatske promjene (Anonimno, 2008)

Još nekoliko primjera parafraziranja:

Primjer 1
De Castell i sur.
 (2002) smatraju bitnim istraživanja primjene informacijskih tehnologija u edukaciji i to sa stajališta vrijednosti, mogućnosti i učinaka u različitim kontekstima njihove primjene.

Primjer 2

U elaboraciji kvalitativne metodologije  istraživanja u odgoju i obrazovanju Babić (1996) polazi od njihove utemeljenosti na ekološkim istraživanjima u psihologiji. Ustvrđuje da su kvalitativna istraživanja usmjerena na opis i interpretaciju stvarnih situacijskih konteksta...  

Primjer 3 
Rezultati istraživanja odnosa dijete - škola na primjeru regulacije i autonomije, pokazuju da je taj odnos statičan i ne uključuje pregovaranje između djece i učitelja. Djeca su svjesna tog odnosa i doživljavaju ga kao ograničenje i izazov (Mayall, 1994; 2002; Backe-Hansen, 2001). 
Primjer 4

Mladi se mogu smatrati najranjivijim segmentom populacije u društvu jer se nalaze u prijelaznom statusu u kojem nisu više zaštićeni kao djeca, ali još uvijek ne mogu uživati sve mogućnosti i pogodnosti koje su dostupne odraslima (Ilišin i Radin, 2002).

Ako se poziva na autora na kojeg se poziva autor rada/knjige koji se koristi kao primarni izvor literature, onda se prvo navodi autor čija se ideja/misao parafrazira, nakon čega se u zagradi piše izvor u kojem je ideja/misao pronađena. Na primjer:

a) Bukowski i Hoza (1989, prema Lacković-Grgin, 2006) tvrde da su osnovne dimenzije vršnjačkih odnosa prihvaćenost i prijateljstvo.

b) Kurikulum ranog odgoja i obrazovanja obilježuje otvorenost (Tizard, Higher, prema Siraj-Bkatchford i sur., 2002). 

Još je važno znati:

· Parafraziranje uz naznaku izvora izraz je znanstvenog poštenja.
· I pri parafraziranju važno je paziti da se ne “iskrivljuju” ili “zloupotrijebe” korišteni izvori. Pitanje etičnosti.

Pisanje podataka o literaturi na kraju rada

U popisu literature navode se potpuni podatci o referiranoj literaturi u tekstu (citiranje, parafraziranje). Autori trebaju biti poredani prema abecednom redu prezimena prvog autora na radu. 
Podatci o knjizi
Vasta, R., Haith, M. M., Miller, S. A. (1998). Dječja psihologija. Jastrebarsko: Naklada Slap.

Rad u zborniku
Babić, N., Kuzma, Z. (1999). Kontinuitet/diskontinuitet u razvoju dječje autonomije. U: N. Babić, S. Irović (ur.), Interakcija odrasli – dijete i autonomija djeteta (24-29). Osijek: Visoka učiteljska škola. 
Rad u časopisu

Babić, N., Irović, S. (2000). Učenje i poučavanje u predškolskim programima u svjetlu konstruktivizma. Napredak, 142 (1), 39-51.

Napomena: iza volumena slijedi broj časopisa i stranice na kojima je rad.

Rad u «online» časopisu (časopis samo u html formatu):
Oberhuemer, P. (2000). Conceptualizing the professional role in early childhood centers: Emerging profiles in four European countries. Early Childhood Research & Practice, 2(2). Izvor s World Wide Web: zadnja posjeta 30.3.2017. Dostupno na: http://www.ecrp.uiuc.edu/v2n2oberhuemer.html.

Radovi s interneta

Dougiamas, M. (1998). A Journey into Constructivism. Izvor s World Wide Web: zadnja posjeta 30.3.2017. Dostupno na: http://dougiamas.com/writing/constructivism.html
Stil pisanja

· Deskriptivni stil: jasan, jednostavan, ne-emocionalan jezik 

· Treće lice, pasivni oblik

· Konzistentnost stila i značenja

· Ograničeno korištenje kratica uz obvezno dešifriranje pri prvom navođenju (u tekstu i sažetku)

· Naslov: jasan, informativan, ne više od 10 riječi
Primjer naslovne stranice seminarskog rada se nalazi na sljedećoj stranici.
Sveučilište J. J. Strossmayera u Osijeku
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Osijek, mjesec, godina.
� Kada se radi o više od dva autora, navodi se prezime prvog autora uz što se nadopisuje „i sur.“, nakon čega slijedi godina.


� U ovom slučaju, autor je koristio knjigu autorice Lacković-Grgin iz koje je preuzeo tvrdnje autora Bukowskog i Hoze.
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