ZAPISNIK

sa 2. sjednice Povjerenstva za unaprjedenje i osiguranje kvalitete u
akademskoj godini 2011./2012. odrZane 9. svibnja 2012. u Sve¢anoj dvorani,
s pocetkom u 12,00 sati

NAZOCNI:

doc. dr. sc. Dubravka Bozi¢ Bogovi¢, predsjednica
prof. dr. sc. Milovan Tatarin, ¢lan

Purdica Ivkovi¢, dipl. pravnica, voditeljica Ureda za unaprjedenje kvalitete studiranja,
doc. dr. sc. Ivana Jozié, predstavnica nastavnika
dr. sc. Ana Kurtovi¢, predstavnica asistenata

mr. sc. Ljubica Matek, predstavnica asistenata
Sanja Spanja, predstavnica asistenata

Maja Bungi¢, predstavnica studenata

Zvonimir Glavas, predstavnik studenata

0. Ivica Vuleti¢, predstavnik vanjskih dionika

BOoOo~NoOGO~®NE

NENAZOCNTI: 1. izv. prof. dr. sc. Kornelija Petr Balog, predstavnica nastavnika
2. mr. sc. Marina Vinaj, predstavnica vanjskih dionika
3. Mirjana Foro, predstavnica studenata

Zapisnicar: Nelica Spoljari¢

Sastanku predsjedava predsjednica doc. dr. sc. Dubravka BoZzi¢ Bogovi¢

Za sastanak je predlozen sljedeci
Dnevni red:
1. Usvajanje Zapisnika sa 1. sastanka Povjerenstva
2. Mentorstvo
3. Revizija Plana rada Povjerenstva za 2011./2012.

4. Preporuke AZVO-a (Zavr$no izvjesée vanjske prosudbe)
5. Razli¢ito.

Takav je dnevni red u cijelosti prihvacen.

AD 1.
Zapisnik sa 1. sjednice odrzane 18. travnja 2012. jednoglasno je prihvacen.

Prije prijelaza na 2. tocku dnevnog reda dogovoreno je da ¢e se zapisnici dostavljati na e-mail
adrese Clanova Povjerenstva prije iducega sastanka.



AD 2.

Nakon rasprave u svezi izobrazbe mentora kao sastavnog djela plana rada Povjerenstva u
2011./2012. zakljuceno je sljedece:

Do iduceg sastanka Povjerenstva za kvalitetu, koji ¢e se odrzati 6. lipnja 2012. u 10,00
sati, potrebno je:

1. Do 25. svibnja 2012. osmisliti dva obrasca za izvjes¢a mentora, jedan pojedinacni, a
jedan kumulativni.

2. Predloziti podru¢ja i teme za razgovore sa studentima i dostaviti ih predsjednici

Povjerenstva do 25. svibnja 2012.

Predloziti termine sastanaka mentora i studenata (2 u zimskom i 2 u ljetnom).

Razmisliti o terminu sastanka Povjerenstva za kvalitetu i mentora te objavljivanju

predlozenih termina na mreznim stranicama.

Hw

AD 3.

Buduéi da je potrebno utvrditi i izmijeniti plan rada Povjerenstva za unapredenje i osiguranje
kvalitete za akademsku godinu 2011./2012. koje je potrebno dostaviti Fakultetskome vijecu
na prihvacanje, Povjerenstvo je razmotrilo svaku to¢ku prijedloga Plana, te je donijelo
sljedece zakljucke:

1.

5.

Imenovana je Radna skupina za sastavljanje izvjeS¢a o radu sustava za pomo¢ studentima,
u sljedecem sastavu:

1. Sanja Spanja, predstavnica asistenata, predsjednica
2. Doc. dr. sc. Ivana Jozi¢, predstavnica nastavnika, ¢lanica i
3. Zvonimir Glavas, predstavnik studenata, ¢lan.

Do sljedecega sastanka Povjerenstva osmisliti link Povjerenstva za kvalitetu na mreznim
stranicama Fakulteta s moguc¢im podlinkovima i pri tome kontaktirati doc. dr. sc. Maju
Krtali¢.

Dr. sc. Ana Kurtovi¢ treba svim ¢lanovima Povjerenstva dostaviti e-mailom prijedloge
pitanja ankete za studente o radu Ureda za studentska pitanja.

AngaZirati se na organiziranju izborne skupstine Alumni kluba u rujnu 2012., a do kraja
lipnja napraviti konkretne prijedloge i dopis s vizijom kampanje.

Predlozene su izmjene i dopune plana rada Povjerenstva za unaprjedivanje 1 osiguranje
kvalitete za akademsku godinu 2011./2012.:

Aktivnost Provodi Odgovorna osoba Vrijeme

Upoznati Fakultetsko Predsjednica Predsjednica listopad 2011.

vije¢e s radom Povjerenstva za Povjerenstva za
Povjerenstva za kvalitetu: | kvalitetu kvalitetu

a) Izvjescée o radu
Povjerenstva u




akademskoj godini
2010./2011.

b) Predstavljanje
aktivnosti planiranih u
akademskoj godini
2011./2012.

Izraditi analizu

dosadasnjeg mentorskog
rada, godisnje izvjescée o
analizi mentorskog rada

Prodekan za
nastavu

Prodekan za nastavu

listopad 2011.

Sudjelovanje na

Radna skupina za

Prodekan za

studeni/prosinac

Sveucili$noj smotri predstavljanje studijske programe i | 2011.
predstavljanje Filozofskog | Filozofskog studente
fakulteta budu¢im fakulteta na
studentima Sveucilisnoj
smotri
Izraditi godisnji plan Prodekan za Prodekan za znanost | prosinac 2011.
sudjelovanja zaposlenika | znanost i i medunarodnu
na znanstvenim medunarodnu suradnju,
skupovima, suradnju Prodekan za
konferencijama i Prodekan za razvojno-stru¢ni rad
seminarima razvojno-struéni
rad
Imenovati neovisno Povjerenstvo za | Dekanica veljaca 2012.
povjerenstvo za provedbu | kvalitetu, voditelj
unutarnje prosudbe Ureda za
kvalitetu
SWOT-analiza Voditelji Odsjeka | Dekanica ozujak 2012.
Filozofskog fakulteta i Uprava
ustrojbenih jedinica Filozofskog
fakulteta
voditeljica Ureda
za kvalitetu
Imenovati Radnu skupinu | Povjerenstvo za | Prodekan za svibanj 2012.
za sastavljanje godisnjeg | kvalitetu studijske programe i

izvjeSc¢a o radu sustava za
pomo¢ studentima

studente

Procjena mreznih stranica
Filozofskog fakulteta

Povjerenstvo za
kvalitetu

Radna skupina za
analizu mreznih
stranica

Osobe zaduzene
za odrzavanje
mreznih stranica
Filozofskog
fakulteta i
ustrojbenih
jedinica

Prodekan za
razvojno-struéni rad
sistem administrator
alata za e-ucenje

lipanj 2012.

Utvrditi pokazatelje i

Voditelj Ureda za

Voditelj Ureda za

lipanj 2012.




mehanizme pracanja rada

studentska pitanja

studentska pitanja

Ureda za studentska Povjerenstvo za
pitanja kvalitetu
Utvrditi postupke Ured za kvalitetu | Dekanica lipanj 2012.
ovjerovljavanja Povjerenstvo za
dokumenata Povjerenstva | kvalitetu
za kvalitetu i Ureda za Tajnik
kvalitetu Filozofskog
fakulteta
Utvrditi nacin pracenja i Povjerenstvo za | Prodekan za lipanj 2012.
izvjeStavanja o radu kvalitetu studijske programe i
mentora Prodekan za studente
studijske
programe i
studente
Utvrditi pokazatelje Ured za Prodekan za srpanj 2012.

pracenja uspjesnosti
studenata u nastavi i

studentska pitanja
Prodekan za

studijske programe i
studente

izvannastavnim studijske
aktivnostima programe i
studente
Mentori
Povjerenstvo za
kvalitetu
Utvrditi pokazatelje i Prodekan za Prodekan za nastavu | srpanj 2012.
mehanizme pracenja nastavu
kvalitete nastave Povjerenstvo za
kvalitetu
Utvrditi pokazatelje i Prodekan za Prodekan za rujan 2012.
mehanizme pracenja studijske studijske programe i
kvalitete studijskih programe i studente
programa studente
Povjerenstvo za
kvalitetu
Preporuke za postupanje Ured za kvalitetu | Dekanica rujan 2012.
po provedenoj SWOT- Povjerenstvo za
analizi Filozofskog kvalitetu
fakulteta i ustrojbenih
jedinica
Zapoceti s radom Alumni | Voditelj Ureda za | Prodekan za rujan 2012.
Kluba — izborna skupstina | kvalitetu studijske programe i
Povjerenstvo za | studente
kvalitetu
Osnivaci Alumni
Kluba
Preporuke za izobrazbu Povjerenstvo za | Prodekan za nastavu | rujan 2012.

nastavnika i nenastavnog
osoblja

kvalitetu
Ured za kvalitetu

Izvjesce o radu sustava za
pomo¢ studentima

Radna skupina za
sastavljanje

Prodekan za
studijske programe i

listopad 2012. (za
prethodnu




godisnjeg
izvjesc¢a o radu
sustava za pomo¢

studente

akademsku godinu)

studentima
Preporuke po izvje$éu o Povjerenstvo za | Prodekan za listopad 2012. (za
uspjesnosti studenata u kvalitetu studijske programe i | prethodnu

nastavi i izvannastavnim
aktivnostima

studente

akademsku godinu)

Preporuke po izvjescu o
kvaliteti studijskih
programa

Povjerenstvo za
kvalitetu

Prodekan za
studijske programe i
studente

listopad 2012. (za
prethodnu
akademsku godinu)

Preporuke po izvjeséu o
kvaliteti nastave

Povjerenstvo za
kvalitetu

Prodekan za nastavu

listopad 2012. (za
prethodnu
akademsku godinu)

Izvjesée o izobrazbi
nastavnika i nenastavnog
osoblja

Povjerenstvo za
kvalitetu

Prodekan za nastavu

listopad 2012. (za
prethodnu
akademsku godinu)

Preporuke po izvjes$éu o
Znhanstveno-istrazivac¢kom
1 struénom radu

Povjerenstvo za
kvalitetu

Prodekan za znanost
1 medunarodnu
suradnju

listopad 2012. (za
prethodnu
akademsku godinu)

Studentsko vrjednovanje
nastave

Povjerenstvo za
kvalitetu
Ured za kvalitetu

Prodekan za nastavu

na kraju svakog
semestra

Nastavnicko vrjednovanje
nastave

Povjerenstvo za
kvalitetu
Ured za kvalitetu

Prodekan za nastavu

na kraju ljetnog
semestra

6. Prijedlog izmjena i dopuna plana rada Povjerenstva dostavit ¢e se Fakultetskome
vijecu na prihvacanje.

Budu¢i da Povjerenstvo nije bilo u mogucnosti razmotriti ostale tocke dnevnog reda, te je
sastanak zavrSen u 14,30 sati.

KLASA: 602-04/11-01/4

URBROJ: 2158-83-02-12-24

Predsjednica Povjerenstva

Doc. dr. sc. Dubravka Bozi¢ Bogovi¢




