PLAN RADA
POVJERENSTVA ZA UNAPRJEĐENJE I OSIGURANJE KVALITETE
(PUOK) ZA AKADEMSKU 2009./2010. GODINU
	AKTIVNOSTI
	PROVODI
	PRATI
	VRIJEME

	Osigurati dokumente potrebne za uređivanje znanstvenog i nastavnog rada na Fakultetu i njihovu dostupnost javnosti
	Dekan, Tajnik, Odbor za opće akte
	Voditelj Ureda za kvalitetu
	Kontinuirano

	Dovršiti Priručnik za osiguranje kvalitete na Filozofskom fakultetu u Osijeku
	Radna skupina za izradu Priručnika
	Voditelj Ureda za kvalitetu
	Veljača 2010.

	Ažuriranje mrežne stranice PUOK-a
	Radna skupina za analizu sadržaja web stranica Fakulteta
	Voditelj Ureda za kvalitetu
	Kontinuirano

	Potaknuti izradu Strategije razvoja Filozofskoga fakulteta (nacrt)
	Prošireni kolegij Filozofskoga fakulteta
	Voditelj Ureda za kvalitetu
	Rujan 2010.

	Pratiti kvalitetu izvedbe nastave -    provesti studentsku anketu
	POUK
	Prodekan za nastavu, Voditelj Ureda za kvalitetu
	Kontinuirano

	Unaprijediti kvalitetu mentorskoga sustava
-
analiza postojećeg
mentorskog sustava
-
izvješće o provedenoj
analizi
-
izrada uputa o
mentorskom radu
-
praćenje primjene uputa
	POUK
	Prodekan za studente i studijske programe, Voditelj Ureda za kvalitetu
	Lipanj 2010.

	Pratiti kvalitetu informiranosti učenika prije upisa na fakultet i studenta za vrijeme studiranja
-
izrada Promidžbene
knjižice
-
organizacija sudjelovanja
na Smotri Sveučilišta
-
praćenje provedbe mjera
za poboljšanje
informiranosti budućih i
sadašnjih studenata putem
mrežnih stranica Fakulteta
	Prodekan za studente i studijske programe, Tajnik, Radna skupina za analizu sadržaja web stranica Fakulteta
	Voditelj Ureda za kvalitetu
	Kontinuirano

	Potaknuti analizu preddiplomskih i diplomskih studijskih programa
-
izrada uputa za analizu
studijskih programa
-
imenovanje radnih skupina
	Radne skupine za analizu preddiplomskih/diplomskih studijskih programa pri odsjecima, katedrama, studijima
	Prodekan za studije i studijske programe
	Rujan 2010.


	za analizu preddiplomskih studijskih programa pri odsjecima
-
analiza preddiplomskih i
diplomskih studijskih
programa
-
izvješće o provedenoj
analizi
	
	
	

	Osigurati postojanje ishoda učenja u opisima kolegija u svim studijskim programima
	Radna skupina za ishode učenja
	Prodekan za studente i studijske programe
	Ožujak 2010.

	Utemeljiti Alumni klub
	Voditelj Ureda za kvalitetu odsjeci, studentska referada
	PUOK
	Rujan 2010.

	Osigurati, organizirati i pratiti kvalitetu stručnog usavršavanja nastavnika i stručnog i administrativnog osoblja na fakultetu
-
seminar o postupku prijave
određenih međunarodnih
projekata
-
seminar "SPSS-program"
-
radionice o ECTS
-
radionice o Moodle
-
radionice o ISVU
	Razni predavači
	PUOK
	Kontinuirano

	Pratiti i kontinuirano unaprjeđivati rad i uvjete rada službi za potporu i pomoć studentima u procesu studiranja
	PUOK
	Voditelj Ureda za kvalitetu
	Kontinuirano

	Uvesti ISVU za drugu godinu preddiplomskih i diplomskih studija
	Voditelj studentske referade
	Voditelj Ureda za kvalitetu
	Listopad 2009.

	Informirati o radu Povjerenstva
-
godišnje izvješće,
-
predstavljanje rezultata
provedenih aktivnosti
	PUOK
	Predsjednik PUOK-a, Voditelj Ureda za kvalitetu
	Kontinuirano


