PLAN RADA
POVJERENSTVA ZA UNAPRJEDENJE I OSIGURANJE KVALITETE

(PUOK) ZA AKADEMSKU 2008./2009. GODINU
AKTIVNOSTI PROVODI PRATI VRIJEME
Osigurati dokumente potrebne za uredivanje | Dekan, Voditelj Listopad
znanstvenog i nastavnog rada na Fakultetu Prodekan za Ureda za 2008.-
(misija, ciljevi, strategije, pravilnici itd.) i razvoj, Tajnik | kvalitetu veljaca
njihovu dostupnost javnosti 2009.
Oblikovati misiju, ciljeve i strategije za PUOK Predsjednik | Prosinac
osiguranje kvalitete na Fakultetu PUOK-a, 2008.-
voditelj travanj 2009.
Ureda za
kvalitetu
Izraditi Priru¢nik za osiguranje kvalitete na Radna skupina | Voditel; Sijecanj -
Filozofskom fakultetu u Osijeku za izradu Ureda za travanj 2009.
Priru¢nika kvalitetu
Izraditi internetsku stranicu PUOK-a Radna skupina | Clan Veljaca
za izradu PUOK-a: 20009.
internetskih Sanjica
stranica Faletar
Fakulteta Tanackovié¢
Osigurati izradu Samoanalize Radna skupina | Voditel; Studeni
za izradu Ureda za 2008. -
Samoanalize kvalitetu travanj 2009.
Osigurati izradu Strategije razvoja Radna skupina | Prodekan Travanj-
Filozofskoga Fakulteta za izradu za razvoj rujan 2009.
Strategije
razvoja
Fakuteta
Pratiti kvalitetu izvedbe nastave Radna skupina | Predsjednik | Rujan 2008.-
- izrada obrasca za studentsku procjenu | za izradu PUOK-a, sijecanj
nastavnikova rada (studentska anketa) | studentske 1 ¢lan 2009.
- izrada obrasca za samovrednovanje nastavnicke PUOK-a:
nastavnoga rada (nastavnicka anketa) | ankete Valerija
Krizani¢
Pratiti kvalitetu mentorskoga sustava Radna skupina | Prodekan Travanj-
- analiza postoje¢eg mentorskog sustava | za pracenje za nastavu | rujan 2009.
- izvjesce o provedenoj analizi mentorskoga
- izrada Uputa o mentorskom radu sustava
- pracenje primjene Uputa
Pratiti kvalitetu informiranosti studenata prije | Radna skupina | Clan Prosinac
upisa na fakultet i za vrijeme studiranja za izradu PUOK-a: 2008.-ozujak
- analiza opsega 1 kvalitete informacija | internetskih Sanjica 20009.
na internetskim stranicama Fakulteta stranica Faletar
- 1zvjesc¢e o provedenoj analizi Fakulteta Tanackovi¢

- mjere za poboljSanje kvalitete
internetskih stranica

- pracenje provedbe mjera za
poboljsanje kvalitete internetskih




stranica

Provesti analizu preddiplomskih studijskih PUOK, Prodekan OZujak-rujan
programa Radne skupine | za nastavu, | 20009.
- izrada uputa za analizu studijskih za analizu Koordinator
programa preddiplomskih | za ECTS-
- imenovanje radnih skupina za analizu | studijskih bodove
preddiplomskih studijskih programa programa pri
pri odsjecima odsjecima
- analiza preddiplomskih studijskih
programa
- izvjesée o provedenoj analizi
- prijedlog izmjena u preddiplomskim
studijskim programima
Osigurati postojanje ishoda u€enja u opisima | Voditelji Prodekan Sijecanj-
kolegija u svim studijskim programima radionica, za nastavu, | veljaca
voditelji Predsjednik | 2009.
Odsjeka PUOK-a
Osigurati sudjelovanje studenata u pracenju PUOK Predsjednik | Svibanj-
kvalitete studijskih programa PUOK-a lipanj 2009.
- provesti anketu o razini opterecenja
studenata u studijskom programu
- analizirati rezultate ankete
Utemeljiti Alumni klub Studentska PUOK Lipanj 2009.
referada,
Voditelj Ureda
za kvalitetu
Osigurati, organizirati i pratiti kvalitetu Nastavnici Clanovi Listopad
stru¢nog usavrSavanja nastavnika i struénog i | fakulteta, PUOK-a 2008. —
administrativnog osoblja na fakultetu ¢lanovi rujan 2009.
- radionice «Sto treba znati 0 ishodima | PUOK-a
ucenja?»
- radionice o bazama podataka
- radionice o ECTS
- radionice o0 Moodle
Osigurati 1 pratiti rad sluzbi za potporu 1 Ured za Clanovi Listopad
pomo¢ studentima u procesu studiranja potporu PUOK-a: 2008. —
- Ured za potporu studentima (npr. studentima, Valerija Rujan 2009.
radinica o tome kako uciti itd.) PUOK Krizani¢,
- Studentska referada (izraditi anketu o Ruzica
kvaliteti rada studentske referade) Psihistal
Uvesti ISVU za prvu godinu preddiplomskih i | Prodekan za Voditelj Listopad
diplomskih studija razvoj Ureda za 2008. —
kvalitetu Ozujak
2009.
Informirati o radu Povjerenstva PUOK Predsjednik | 2008.-2009.
- godisnje izvjesce, PUOK-a,
- predstavljanje rezultata provedenih voditel]
aktivnosti Ureda za

kvalitetu




