SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

FILOZOFSKI FAKULTET

KLASA: 406-03/19-01/06
URBROJ: 2158-83-04-19-1

Osijek, 16. travnja 2019.

Na temelju ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji [zjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja
o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine2 br. 78/11, 106/12, 1 130/13, 19/15.1 119/15.) i
na temelju ¢lanka 23. Statuta Filozofskog fakulteta Osijek — pro¢isceni tekst dekanica Fakulteta
prof. dr. sc. Loretana Farka$ donosi dana 16. travnja 2019. godine

PROCEDURU ZA ISPLATU
DONACIJA, POMOCI I SUBVENCIJA

1. Utvrduje se procedura za isplatu donacija, pomo¢i i subvencija kako slijedi:

R. b.

Aktivnost

Tko
(inicijativa)

Kako
(dokument)

Kada
(rok)

Zaprimanje zamolbe za

Tajnica dekanice

Otvara postu i
prosljeduje zamolbe

Odmah po primitku

L donaciju dekanici zamolbe
Odobrenje zamolbe za . Odobrava zamolbu 3 dana po primitku
s Dekanica " :
2. donaciju svojim potpisom zamolbe
HaNtavllanS ugovora o Tajnica Fakulteta Sastavljanje ugovora g oc.lobrenj i
3. donaciji dekanice
i Dekanica / Primatelj C 5 dana nakon
Potpisivanje ugovora " Potpisivanje ugovora s
4. donacije zaprimanja zamolbe
[splata / predaja . s b ; 3 dana nakon
. ra¢unovodstveno- Na temelju ugovora L
donacije b zaprimanja ugovora
o financijske poslove
Sastavlja zapisnik koji
sadrzava broj ugovora i
Provjere za iznos veci Osoba ovlastena od kontrolira jesu li Ovisno o proiektu
od 20.000,00 kuna strane dekanice odobrena sredstva pro)
namjenski i zakonito
6. koriStena
IZ\./J e krajnj e Traz.1 e Ovisno o zavrSetku
korisnika o utrosku y kontrolira podatke na . . 5
s Osoba ovlastena od 6 G projekta, a najkasnije 15
sredstava/realizaciji . 1zvjeséu ovisno o g
. . \ strane dekanice - . dana od zavrSetka
projekta za iznose vece projektu, ovjerava e
7 od 10.000,00 kuna potpisom izvjesée pro)

ESG Certifikat

,
. aZVO sustava osiguranja
kvalitete u obrazovanju
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2. Ova procedura objavljuje se na oglasnoj ploci i web stranici Fakulteta danom
donoSenja.

3. Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja.

: DEKANIW/
A

Prof. d'rv. sc. Loretana Farka$

Dostavljeno:
1. Ured za ratunovodstveno-financijske poslove
2. Tajnistvo
3. Ured dekana
4. Ured prodekana (svima)
5. Ured za znanost, projekte i medunarodnu suradnju
6. Oglasna plo¢a i web stranica Fakuleteta
7. Pismohrana Fakulteta

vanju
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