Na  temelju  članka  43.  Statuta  Filozofskog  fakulteta, Osijek,  Fakultetsko  vijeće  Filozofskoga fakulteta  na  6.  sjednici  u  akademskoj  godini  2009./2010.  održanoj  31.  ožujka  2010.  godine donijelo je sljedeći
NAPUTAK
O PRIZNAVANJU ODSLUŠANIH I POLOŽENIH PREDMETA 
I STEČENIH ECTS BODOVA 
NA VISOKOŠKOLSKOJ USTANOVI U INOZEMSTVU
I. Priznavanje na temelju Ugovora o priznavanju razdoblja mobilnosti

1.  U posebnim programima ili projektima u okviru kojih se ostvaruje razmjena studenata (npr. ERASMUS) Ugovorom o priznavanju razdoblja mobilnosti utvrđuje se priznavanje predmeta i ECTS bodova prije odlaska studenta na višemjesečni studijski boravak u inozemstvu. 

2. Ugovor o priznavanju razdoblja mobilnosti potpisuju student, matična visokoškolska ustanova i visokoškolska ustanova u inozemstvu prije odlaska studenta na studijski boravak u inozemstvo. Matična ustanova svojim potpisom jamči priznavanje studiranja u inozemstvu nakon povratka studenta. Osoba koja potpisuje Ugovor o priznavanju razdoblja mobilnosti u ime matične ustanove jest ECTS koordinator. 

3. Student može sudjelovati u studentskoj razmijeni na partnerskom sveučilištu ako su ostvareni ovi minimalni uvjeti:

1. ako u trenutku razmjene ima status redovitog studenta i upisan je u najmanje II. godinu preddiplomskog studija, I. godinu diplomskog studija odnosno I. godinu poslijediplomskog studija;

2. ako je hrvatski državljanin ili je osoba sa statusom izbjeglice, odnosno osoba bez državljanstva ili osoba s registriranim stalnim boravištem u RH;

3. ako ispunjava ostale uvjete koje mogu odrediti posebni programi ili projekti u okviru kojih se ostvaruje razmjena.

4.  Student  sam  odabire  predmete  na  visokoškolskoj ustanovi u inozemstvu  vodeći  računa  o  mogućim razlikama u nazivima i sadržajima predmeta te pridjeljenim im ECTS bodovima. Pri odabiru predmeta student se savjetuje s mentorom, voditeljem Odsjeka i ECTS koordinatorom na Fakultetu i, po potrebi, s Uredom za međunarodnu suradnju. Voditelj Odsjeka i ECTS koordinator provjeravaju jesu li studijski program i opis predmeta koje je student odabrao na stranoj visokoškolskoj ustanovi kompatibilni sa studijskim programom koji je student upisao na matičnoj ustanovi. 
5.  U potpisanom Ugovoru o priznavanju razdoblja mobilnosti navode se nazivi predmeta za koje se student u razmjeni prijavio s pripadajućim brojem ECTS bodova koje izabrani predmeti nose na visokoobrazovnoj ustanovi domaćinu. 

6.  Izmjena ili dopuna u Ugovoru o priznavanju razdoblja mobilnosti moguća je ukoliko za to postoje objektivni razlozi, i to 30 dana od dana dolaska studenta na stranu visokoškolsku ustanovu. Svaka kasnija izmjena ili dopuna koja se pokaže nužnom dogovara se između sve tri strane, te u što kraćem vremenskom roku, a najkasnije u roku od 15 dana od dana saznanja, stavlja u Ugovor o priznavanju razdoblja mobilnosti. 

7.  Po povratku sa razmjene student je obvezan dostaviti sve potrebne dokumente i prijepis ocjena sa strane visokoobrazovne ustanove voditelju Odsjeka i ECTS koordinatoru. Fakultet je obvezan studentu u skladu s Ugovorom o priznavanju mobilnosti i na temelju prijepisa ocjena priznati ostvareni program sa visokoobrazovne ustanove domaćina. 

8.  U studentskoj ispravi se upisuje naziv predmeta, ocjena i ECTS bodovi u obliku kako su navedeni u prijepisu ocjena strane visokoobrazovne ustanove. U studentsku ispravu se upisuje napomena gdje i kada su predmeti položeni. 

9.  U slučaju da student, na stranoj visokoobrazovnoj ustanovi, ne ostvari broj ECTS bodova naznačenih u ugovoru o priznavanju mobilnosti, razliku ECTS bodova može ostvariti nakon povratka, upisom dodatnih predmeta tijekom studiranja na matičnom fakultetu na temelju prijedloga Odsjeka te odluke Fakultetskoga vijeća.

10. Fakultet je obvezan, u primjerenom roku, a najkasnije 10 dana prije početka semestra u kojem student nastavlja program na matičnoj visokoškolskoj ustanovi, donijeti odluku o priznavanju odslušanih i položenih predmeta i stečenih ECTS bodova na stranoj visokoobrazovnoj ustanovi.

II. Priznavanje bez potpisanih međunarodnih ugovora

1.  Priznavanje odslušanih i položenih predmeta i stečenih ECTS bodova moguće je i ukoliko student nije sudjelovao u međunarodnoj razmjeni koja je unaprijed određena odgovarajućim  ugovorima i sporazumima, već se odvija na temelju dobivene stipendije ili u vlastitoj organizaciji. 
2.  Studentu koji odlazi na takvu vrstu studijskoga boravka, preporuča se da prije odlaska zatraži savjet mentora, voditelja Odsjeka i ECTS koordinatora, a po potrebi i Ureda za međunarodnu suradnju u vezi odabira predmeta na visokoškolskoj ustanovi u inozemstvu te načina i mogućnosti priznavanja predmeta i ECTS bodova. Ukoliko  je  moguće,  student će prije odlaska na drugu visokoškolsku ustanovu zatražiti i mišljenje nositelja predmeta o mogućnosti priznavanja odabranoga predmeta.  
3.  Po povratku sa studijskoga boravka student treba najkasnije u roku od 15 dana podnijeti zahtjev za priznavanje predmeta i ECTS bodova koji se upućuje voditelju Odsjeka i ECTS koordinatoru. Zahtjevu treba priložiti sve potrebne dokumente koje mu je izdala strana visokoškolska ustanova. 

4.  Priznavanje predmeta temelji se na uvidu u opis predmeta  (sadržaj predmeta, tražena razina znanja bez obzira na literaturu, ECTS bodovi itd.).
5.  Predmet koji je student odslušao i položio te stekao određene ECTS bodove može se priznati: 

a) kao predmet iz  studijskoga programa koji je student upisao na matičnoj visokoškolskoj ustanovi zajedno s pripadajućim mu ECTS bodovima. 

b) kao dodatni predmet zajedno s pripadajućim mu ECTS bodovima. Informacija o dodatnim predmetima i ECTS bodovima unosi se u studentsku ispravu, no ti ECTS bodovi ne ulaze u zbir ostvarenih ECTS bodova tijekom studija. 

6.  Ukoliko dva ili više predmeta na stranoj visokoškolskoj ustanovi pokrivaju sadržaj jednog predmeta na matičnoj visokoškolskoj ustanovi, predmet se priznaje ako su odslušani i položeni svi predmeti na stranoj visokoškolskoj ustanovi koji pokrivaju sadržaj toga predmeta. Također, ukoliko jedan predmet na stranoj visokoškolskoj ustanovi pokriva sadržaj više predmeta na matičnoj visokoškolskoj ustanovi, priznaju se svi predmeti na matičnoj ustanovi čiji je sadržaj pokriven jednim predmetom na stranoj visokoškolskoj ustanovi. 
7.  Ukoliko se opis predmeta na matičnoj visokoškolskoj ustanovi u većem dijelu (više od 60%) poklapa s istim ili bliskim predmetom na stranoj visokoškolskoj ustanovi preporučuje se priznavanje predmeta, čak i ako predmet na stranoj visokoškolskoj ustanovi nosi nešto manji broj ECTS bodova, a osobito ukoliko je student pored toga predmeta odslušao ili položio i neke druge sadržajno bliske predmete i time stekao ne samo dodatne ECTS bodove, nego i neka  druga  znanja  i  vještine koje nije mogao steći na matičnoj visokoškolskoj ustanovi. 

8.  Tijekom  dužeg studijskoga boravka student  je  oslobođen  pohađanja  nastave na  matičnoj visokoškolskoj instituciji. Upisane predmete student može položiti na dva načina:
       a) Predmet  polaže  na  visokoškolskoj ustanovi na  kojoj gostuje,  a voditelj Odsjeka i ECTS koordinator  na matičnoj visokoškolskoj ustanovi priznaju  ga  na  prijedlog  nositelja kao  predmet istovjetan ili u većem dijelu blizak predmetu iz studijskoga programa da bi ga se moglo priznati u potpunosti. 
      b) Studentu  se  omogućuje  naknadno  polaganje  predmeta  na  matičnoj visokoškolskoj ustanovi bez formalnih zapreka za redoviti nastavak studija nakon povratka sa studijskoga boravka.
9.  Ukoliko  student  tijekom dužeg studijskoga boravka nije  uspio sakupiti  dovoljan  broj  ECTS bodova  u  jednom semestru,  razliku  ECTS bodova  može  ostvariti  nakon  povratka  upisom  dodatnih  predmeta  na matičnoj visokoškolskoj ustanovi u narednim semestrima, na temelju prijedloga Odsjeka te odluke Fakultetskoga vijeća.
10. Ukoliko student zbog odlaska na unaprijed planirani studijski boravak prikupi više od  30 ECTS bodova po semestru, matična visokoškolska ustanova mu  omogućuje  uračunavanje  prikupljenih  bodova  u  ukupan  broj  bodova koji treba sakupiti tijekom studija. Drugim riječima, bodovi se mogu prenijeti u više godine studija.
11. Pri priznavanju predmeta i ECTS bodova ostvarenih pohađanjem odgovarajućih predmeta na stranoj visokoškolskoj ustanovi mora se voditi računa o tome da student treba steći najmanje 180 ECTS bodova u preddiplomskom, odnosno 120 ECTS bodova u diplomskom studiju, odnosno kompetencije propisane studijskim planom i programom. 

12. Odluku o priznavanju donosi Fakultetsko vijeće na temelju prijedloga Odsjeka i ECTS koordinatora. Prijedlog se dostavlja u obliku Zapisnika o priznavanju odslušanih i položenih predmeta te stečenih ECTS bodova potpisanog od strane voditelja Odsjeka, predmetnog nastavnika i ECTS koordinatora. 

13. Fakultet je obvezan, u primjerenom roku, a najkasnije 10 dana prije početka semestra u kojem student nastavlja program na matičnoj visokoškolskoj ustanovi, donijeti odluku o priznavanju odslušanih i položenih predmeta i stečenih ECTS bodova na stranoj visokoobrazovnoj ustanovi. 
14. Fakultet može, ali nije obvezan udovoljiti zahtjevu studenta koji je bio na studijskom boravku bez prethodno potpisanih ugovora ili sporazuma između dvije visokoškolske ustanove.  
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