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O PROGRAMU PEDAGOSKO-PSIHOLOSKO-DIDAKTICKO-METODICKE
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(prociséen tekst)

Osijek, listopad 2021.



Na temelju clanka 124. stavka 3. Statuta Filozofskog fakulteta Sveucilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku-prociséeni tekst, Fakultetsko vijece na svojoj 9. sjednici odrZanoj dana
3. srpnja 2019. donijelo je

(D

)

PRAVILNIK

o Programu pedagosko-psiholosko-didakticko-metodi¢ke izobrazbe
Filozofskog fakulteta Osijek

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom poblize ureduje organizacija Programa pedago$ko-psiholosko-
didakti¢ko-metodicke izobrazbe (u nastavku teksta: Program), upis izobrazbe, pohadanje
nastave i polaganje Skolske prakse, ispiti i druga pitanja od znatenja za izvodenje
Programa.

Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znaéenje, bez obzira na to
jesu li koriSteni u muskom ili Zenskom rodu obuhvaéaju na jednak nacin i muski i Zenski
rod.

II. CILJ PROGRAMA

Clanak 2.

(1) Cilj je Programa stjecanje nastavni¢kih kompetencija koje ukljucuju znanja, sposobnosti i
vjestine iz podru¢ja pedagosko-psiholosko-didakticko-metodi¢kih kompetencija kao i znanja i
kompetencije iz drugih znanstvenih podru¢ja i grana (npr. informatologije, informatike,
komunikologije, kroatistike). Program je namijenjen stru¢njacima koji zapos$ljavanjem u
odgojno-obrazovnim osnovnoskolskim i srednjoSkolskim te visokoSkolskim ustanovama
imaju zakonsku obvezu ste¢i nastavni¢ke kompetencije, kao i onima koji se namjeravaju
zaposliti u odgojno-obrazovnim ustanovama, a tijekom svojega inicijalnog obrazovanja nisu
stekli potrebne nastavni¢ke kompetencije.

(2) ZavrSetkom Programa polaznici ¢e moéi:

koristiti se pedagogijskim i psihologijskim spoznajama u kreiranju zdrave, uvazavajuce,
podrzavajuce i izazovne okoline za ucenje i pruzanje potpore ucenicima u osnovnim i
srednjim $kolama

izraditi izvedbeni plan i program te izvedbeni kurikul za odredeni nastavni predmet
planirati i izvoditi nastavu iz odredenog nastavnog predmeta u osnovnim i srednjim
Skolama i na visokoSkolskim ustanovama

primijeniti u nastavi odgovarajuce socijalne oblike rada, nastavne metode i postupke te
nastavna sredstva i pomagala



— vrednovati u€enike i studente u skladu s ishodima uéenja

— predloziti postupke 1 mehanizme osiguravanja kvalitete u osnovno$kolskoj,
srednjoskolskoj 1 visokoskolskoj nastavi

— uradu s u€enicima i studentima postupati u skladu s nacelima eti¢noga ponasanja.

(3) Iscrpni opis specifi¢nih znanja, sposobnosti i vjestina koje se stjeCu zavrSetkom izobrazbe te
sadrzaj Programa utvrdeni su Elaboratom Programa pedagosko-psiholosko-didakti¢ko-
metodicke izobrazbe.

III. UVJETI ZA UPIS PROGRAMA

Clanak 3.

(1) Program mogu upisati sljedece osobe:
— pristupnici koji su zavrsili poslijediplomski sveu¢ili$ni studij
— pristupnici koji su zavrsili dodiplomski sveucili$ni, diplomski sveudilisni ili integrirani
preddiplomski i1 diplomski sveucili$ni nenastavnicki studij
— pristupnici koji su zavrsili preddiplomski sveuéilisni ili stru¢ni studij i stekli minimalno
180 ECTS bodova
— pristupnici koji su zavrs$ili gimnaziju.
(2) Upisi se obavljaju na temelju zavr$ne srednjoskolske svjedodzbe, svjedodzbe ili diplome

sveuciliSnog ili struénog prvostupnika te diplome o zavrSenom dodiplomskom, diplomskom
ili poslijediplomskom sveuciliSnom studiju.

IV. UPIS PROGRAMA

Clanak 4.

(1) Pristupnici s Filozofskim fakultetom Osijek potpisuju ugovor kojim se reguliraju medusobna
prava i obveze.

(2) Upis pristupnika Programa provodi se na temelju javnog poziva koji se objavljuje na
mreznoj stranici Filozofskog fakulteta Osijek.

(3) Za upis Programa ne provodi se selekcijski postupak.

Clanak 5.

(1) Pristupnik koji se upisuje na Program prijavljuje se putem mrezne aplikacije kojoj se
pristupa putem sljedece poveznice: https://ppdmi-upisi.ffos.hr.

(2) Pristupnik unutar mrezne aplikacije ispunjava Prijavni obrazac, koji sadrzi osnovne podatke
o pristupniku.

(3) Putem mreZne aplikacije, uz Prijavni obrazac, pristupnik prilaze i dodatnu dokumentaciju



propisanu Clankom 6. ovoga Pravilnika.

(4) Administrator Programa nakon pregleda i utvrdivanja ispunjenosti propisanih uvjeta za upis
odobrava pristupniku prijavu na Program ili trazi dopunu potrebne dokumentacije u roku od

pet (5) dana.

(5) Nakon utvrdivanja ispunjenosti uvjeta za upis i odobrenja prijave na Program pristupniku se
dostavlja Ugovor na potpis.

(6) Potpisani primjerak Ugovora pristupnik Salje poStom na adresu: Filozofski fakultet Osijek,
Lorenza Jagera 9, 31000 Osijek, s naznakom ,,Za Program pedagosko - psiholosko-
didakti¢ko-metodicke izobrazbe®.

Clanak 6.
(1) Popis obveznih dokumenata koje polaznik putem mrezne aplikacije prilaze prijavi:

1) kod javnog biljeznika ovjerenu i skeniranu ispravu o zavr§enom najviSem stupnju
obrazovanja

2) skeniranu domovnicu

3) skenirani rodni list

4) skenirane obje strane osobne iskaznice

5) fotografiju veli¢ine 3,5 cm x 4,5 cm.

Clanak 7.

Filozofski fakultet Osijek o Programu vodi dokumentaciju koju ¢ine:
— obrazac: Upisni list
— Mati¢na knjiga
— Ugovor o Programu PPDMI-a
— obrazac: Molba za priznavanje polozenih ispita
— obrazac: Zapisnik o priznavanju poloZenih ispita
— obrazac: Molba Filozofskom fakultetu
— obrazac: Potvrda o poloZenoj Skolskoj praksi
— Zapisnik o polaganju ispita pred ispitnim povjerenstvom
— obrazac: Molba za izdavanje potvrde o zavrSenom Programu PPDMI-a
— Potvrda o zavrSenom Programu
— Dopunske isprave na hrvatskom i engleskom jeziku.

V.IZVEDBA PROGRAMA

Clanak 8.

(1) Trajanje Programa odredeno je Izvedbenim planom za svaki upisni ciklus. Program se

izvodi u dva dijela.

(2) Tijekom prvog dijela izvodenja Programa polaznici stjeCu temeljna teorijska i prakti¢na
znanja iz obveznih predmeta Pedagogija, Psihologija odgoja i obrazovanja, Didaktika i
obveznih izbornih predmeta Metodika nastave, Metodika visokoskolske nastave, Metodika
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nastave stranih jezika i Metodika nastave informatike. Polaznici koji stje¢u kompetencije za
rad u visokoSkolskoj nastavi upisuju obvezni izborni predmet Metodika visokoskolske
nastave, oni polaznici koji stjeCu kompetencije za rad u nastavi stranih jezika na svim
razinama obrazovanja upisuju predmet Metodika nastave stranih jezika, a oni koji stjeu
kompetencije za rad u nastavi informatike na svim razinama obrazovanja upisuju predmet
Metodika nastave informatike.

(3) Tijekom drugoga dijela izvodenja Programa polaznici produbljuju svoja teorijska i prakti¢na
znanja te iskustva polazuéi obvezni predmet Skolska praksa te minimalno tri izborna
predmeta, i to po jedan iz podrudja pedagosko-didakti¢kih kompetencija, podrudja
psihologijskih i metodi¢kih kompetencija te iz podrudja ostalih kompetencija.

(4) Zavrsetkom Programa polaznici stjeu minimalno 55 ECTS-a iz podru¢ja pedagosko-
psiholosko-didakticko-metodickih ~ kompetencija  potrebnih za nastavni rad u
osnovnoskolskim, srednjoskolskim i visokoskolskim ustanovama.

VI. ORGANIZACIJA NASTAVE

Clanak 9.

(1) Program izobrazbe obuhvaca izvodenje nastave u ucionici i putem sustava u¢enja na daljinu.
Pri upisu Programa polaznik u mreZnoj aplikaciji bira nadin pracenja nastave na jedan od
nacina kako slijedi: putem sustava ucenja na daljinu (online) ili u uéionici

(2) Vrsta pra¢enja nastave (na daljinu ili u u¢ionici) odreduje se pocetkom svakog upisnog ciklusa
u odnosu na veéinski izbor polaznika, odnosno na na¢in na koji odlu¢i najmanje 70%
polaznika.

Clanak 10.

(1) Polaznici su obvezni prisustvovati nastavi, o ¢emu se vodi evidencija (u u¢ionici se za vrijeme
nastave polaznici potpisuju, a polaznici koji prate nastavu pomocu sustava na daljinu
evidentirani su u trenutku prijave u sustav).

(2) Smatra se da je polaznik prisustvovao nastavi ako je bio najmanje na polovini odrZanih sati
nastave iz svakog predmeta te udovoljio ostalim zahtjevima plana i programa odredenoga
predmeta.

(3) Ako se na temelju evidencije utvrdi da polaznik nije prisustvovao najmanje polovini odrZanih
sati nastave, predmetni nastavnik moze odrediti nadoknadu dodatnim zadacima prije odobrenja
1zlaska na ispit, uz naknadu prouzrocenih troskova u visini od 10% ukupnog iznosa $kolarine.

Clanak 11.

(1) Polaznici prate nastavu putem sustava u¢enja na daljinu preko sustava Moodle, a interakcija
se odvija putem chata.

(2) Ako polaznik ne moze pratiti nastavu u stvarnom vremenu, snimku odrzane nastave moze
pogledati naknadno. Polaznici se unaprijed obavjestavaju o vremenu dostupnosti snimke.



(3) Polaznicima koji prate nastavu putem sustava ufenja na daljinu nastavni su materijali
dostupni u sustavu Moodle.

(4) Nastavni materijali dostupni u sustavu Moodle autorsko su djelo nastavnika te su, kao takvi,
podlozni Zakonu o autorskom pravu i srodnim pravima ("Narodne novine" broj 176/03.,
79/07., 80/11., 125/11., 141/13., 127/14., 62/17. i 96/18.). Reprodukcija, prerada ili
distribucija nastavnih materijala bez dozvole autora rjeSavat ée se u skladu sa Zakonom o
autorskom pravu i srodnim pravima.

(5) NedopuSteno pruZanje 1 primanje pomoc¢i na ispitu, kao i upotreba nedopustenih pomagala,
predaja seminarskog rada Ciji je sadrzaj djelo drugog polaznika ili treCe osobe te
prepisivanje veceg dijela ili cijelog seminarskog rada smatra se teSkom povredom obveza
polaznika te se rjeSava sukladno teZini povrede obveza pred Povjerenstvom za rjeSavanje

prava i obveza polaznika i nastavnika cjeloZivotnih uéenja.

(6) U slucaju utvrdivanja teSke povrede obveze polaznika, Povjerenstvo moze odlugiti o uskrati
daljnjeg pohadanja cjeloZivotnog ucenje, neovisno o uplaéenom iznosu. U iznimno teSkim
povredama obveza polaznika, Povjerenstvo moze utvrditi potrebu rjeSavanja povrede pred
stvarno nadleZznim sudom.

VIL. ORGANIZACIJA I POLAGANJE SKOLSKE PRAKSE

Clanak 12.

(1) Skolskom praksom polaznici se osposobljavaju za samostalnu primjenu stecenih teorijskih
znanja iz podrucja pedagogije, psihologije, didaktike i metodike.

(2) Polaznici koji su odslusali sve obvezne predmete i obvezni izborni predmet upucuju se na
polaganje Skolske prakse u odgovarajuéu skolu.

(3) U polaganju Skolske prakse sadrzaji ée se prilagoditi polaznikovoj obrazovnoj kvalifikaciji.

(4) Obveze polaznika u sklopu Sko}ske prakse odreduju se posebnim naputkom kao i obrascem
u kojemu su definirani sadrzaji Skolske prakse.

(5) Uspjesno ostvarene obveze iz Skolske prakse uvjet su dobivanju Potvrde o poloZenoj Skolskoj
praksi.

(6) Polaznik ima moguénost biti osloboden polaganja Skolske prakse ako je u neposrednom
nastavnom radu ostvario najmanje 21 radni dan, o ¢emu je duZan obavijestiti Filozofski
fakultet pismenom potvrdom koju ée priloZiti u mreznu aplikaciju o Skolskoj praksi i dostaviti
potvrdu zemaljskom poStom najkasnije prije poletka Metodike nastave, Metodike nastave
informatike, Metodike nastave stranih jezika odnosno Metodike visokokolske nastave.

(7) Polaznik ima moguénost biti osloboden polaganja Skolske prakse ako je ostvario radni
odnos u skolskoj ili fakultetskoj knjiznici najmanje 21 radni dan.

(8) Temeljem potvrde iz prethodnih dvaju stavaka polaznici mogu podnijeti pismenu molbu na
propisanom obrascu, u kojoj ¢e zatraZiti oslobadanje obveze pohadanja predmeta Skolska
praksa.
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VIIL ISPITI

Clanak 13.
(1) Ispiti se polazu usmeno, pismeno i prakti¢no, ovisno o znatajkama nastavnoga predmeta.

(2) Ispiti koji se polazu pismeno i usmeno ili usmeno i prakti¢no ¢ine jednu cjelinu i ocjenjuju
se jednom ocjenom.

(3) Ispiti se polazu iz svakog nastavnog predmeta pojedinaéno.
(4) Nacin polaganja ispita propisan je za svaki predmet Elaboratom o pedagosko-psiholosko-
didakticko-metodickoj izobrazbi i u Izvedbenom planu nastave.
Clanak 14.

(1) Polaznik moZe pristupiti polaganju ispita iz odredenoga predmeta ako je prethodno uspjesno
ispunio sve obveze iz toga predmeta.

(2) Nastavnik odreduje vrijeme i mjesto polaganja ispita iz odredenoga predmeta, a obavijest o
ispitu mora biti javno dostupna na mreznoj stranici Programa.

(3) Ako se ispit polaze pismeno i usmeno ili prakti¢no i usmeno, usmeni dio ispita mora se
odrzati najkasnije u roku od 7 dana od dana odredenog za odrzavanje pismenog, odnosno
prakti¢nog dijela ispita.

Clanak 15.

(1) Polaznik prijavljuje ispit putem Studomata najkasnije 5 dana prije ispitnoga roka.

(2) Ispiti se polazu, u pravilu, pred nastavnikom koji je predavao odredeni predmet.

(3) Iznimno, ako je predmetni nastavnik odsutan duZe vrijeme, polaznik moZe polagati ispit iz
odredenog predmeta i pred drugim ispitivaem kojega odredi voditelj Programa.

Clanak 16.

(1) Ocjena uspjeha polaznika na ispitu moZe biti prolazna (dovoljan — 2; dobar — 3; vrlo dobar —
4 1 izvrstan — 5) 1 neprolazna (nedovoljan — 1).

(2) Neposredno po odrzanom ispitu predmetni je nastavnik duzan upisati ocjenu u ISVU sustav.

(3) Nastavnik je duzan u roku od 5 dana od odrZanog ispita potpisane ispitne liste iz ISVU sustava
predati u Referadu koja je zaduzena za Program pedagoSko-psiholosko-didakti¢ko-metodicke
izobrazbe.



Clanak 17.

(1) Polaznik koji nije zadovoljan ocjenom moze, u roku 24 sata od polaganja ispita, podnijeti
pismeni zahtjev za ponavljanje ispita pred Ispitnim povjerenstvom.

(2) Molba za ponavljanje ispita pismeno se podnosi Povjerenstvu za rjeSavanje zamolbi
polaznika programa cjelozivotnog ucenja.

(3) Povjerenstvo za rjeSavanje zamolbi polaznika programa cjelozivotnog uéenja imenuje
Ispitno povjerenstvo od tri (3) ¢lana, u roku od 24 sata od podnoSenja zahtjeva za
ponavljanje ispita.

(4) Ispit pred Ispitnim povjerenstvom mora se odrZati najkasnije u roku od tri (3) dana od dana
podnoSenja zahtjeva za ponavljanje ispita.

(5) Pismeni ispit ili pismeni dio ispita nece se ponoviti pred Ispitnim povjerenstvom, nego ¢e ga
0no samo ponovno ocijeniti.

(6) Ocjena na ispitu utvrduje se kao prosjec¢na ocjena svih ¢lanova Ispitnog povjerenstva.

(7) Polazniku koji je od jednog ¢lana Ispitnog povjerenstva ocijenjen neprolaznom ocjenom
(nedovoljan — 1) utvrduje se ocjena dovoljan — 2 ako je od druga dva ¢lana dobio prolaznu
ocjenu.

(8) Odluka Ispitnog povjerenstva o prolaznoj ocjeni polaznika na ispitu je konacna.

(9) Ako polaznik ne polozi ispit pred Ispitnim povjerenstvom, ponovni ispit ne moZe polagati
prije isteka 30 dana od dana polaganja ispita pred Ispitnim povjerenstvom.

(10) O ispitu koji se polaze pred Ispitnim povjerenstvom obvezno se vodi zapisnik.

Clanak 18.

(1) Polazniku Programa koji je tijekom obrazovanja polozio ispit moze se priznati poloZeni ispit s
istim ili drugim nazivom, istom ocjenom i ste€enim ECTS bodovima pod uvjetom da je
poloZeni ispit iz predmeta koji po svom sadrzaju i opsegu odgovara predmetu koji je polaznik
upisao.

(2) Ako predmet po svom sadrzaju i opsegu priblizno odgovara predmetu koji je polaznik
izobrazbe upisao, predmetni mu nastavnik moZe priznati ispit u cjelini ili zahtijevati da

polaznik polozi dio ispita.

(4) Uvjeti 1 postupak za priznavanje propisani su procedurom.



IX. PRAVO NA MIROVANJE OBVEZA

Clanak 19.

(l) Obveze polaznika Programa miruju:
za vrijeme trudnode
— za polaznice majke ili polaznika oca koji koriste rodiljni i roditeljski dopust u skladu s
posebnim propisima
— za vrijeme bolesti tijekom izobrazbe
— udrugim opravdanim sluc¢ajevima na temelju odluke Povjerenstva za rjeSavanje molbi
polaznika programa za cjeloZivotno obrazovanje.

(2) Polaznik moZe ostvariti pravo na mirovanje obveza samo ako najkasnije u roku od 15 dana
od dana nastanka razloga za mirovanje podnese pismeni zahtjev za odobrenje mirovanja
obveza 1 priloZzi vjerodostojnu dokumentaciju o opravdanosti zahtjeva.

(3) Ako polaznik ne podnese pismeni zahtjev za mirovanje obveza u navedenom roku, gubi
pravo na mirovanje obveza.

(4) Odluku o odobrenju mirovanja obveza polaznika donosi Povjerenstvo za rjeSavanje
molbi polaznika programa za cjelozivotno obrazovanje.

(5) Polaznicima iz ovoga ¢lanka ukupno trajanje Programa izobrazbe iz ¢lanka 20. ovog
Pravilnika produzava se za vrijeme mirovanja obveza.

(6) Za vrijeme mirovanja obveza polaznik moze polagati ispite za koje ima ispunjene uvjete.

X. ZAVRSETAK PROGRAMA

Clanak 20.
(1) Polaznik je obvezan zavrsiti Program u roku od 12 mjeseci od dana upisa.

(2) Ako polaznik u navedenom roku ne zavrsi Program, Povjerenstvo mu moze na temelju
pismene molbe odobriti dovrsenje.

(3) Povjerenstvo moze polazniku odobriti rok za dovrSenje u trajanju od maksimalno 12 mjeseci od
dana dono3enja odluke o dovrSenju.

(4) Ako polaznik ima opravdane razloge za produZenje dovrSenja iz stavka 3. ovog ¢lanka,
moze podnijeti novu pismenu molbu za dovrSenje, ali obavezno za vrijeme trajanja odobrenog

dovrsenja.
(5) Molbe za dovrSenje podnesene nakon proteka roka odobrenog dovrSenja neée se razmatrati.

(6) Krajnji je rok u kojem polaznik moZe ostvariti pravo na dovrsenje pet (5) godina od upisa
Programa.

(7) Iznos naknade za dovrSenje Programa utvrduje se Odlukom o posebnim naknadama na
Filozofskom fakultetu Osijek.



XI. POVJERENSTVO ZA RJESAVANJE MOLBI POLAZNIKA PROGRAMA
ZA CJELOZIVOTNO OBRAZOVANJE

Clanak 21.
(1) Povjerenstvo za rjeSavanje molbi polaznika programa za cjeloZivotno obrazovanje imenuje
dekan Fakulteta kao stru¢no tijelo za rjeSavanje molbi polaznika svih programa cjelozivotnog
ucenja.
(2) Povjerenstvo broji sedam ¢lanova.

(3) Mandat Povjerenstva traje dvije godine i ista osoba moZe biti ponovno imenovana za &lana.

XIIL ISPRAVE O ZAVRSENOM PROGRAMU

Clanak 22.

(1) Polazniku koji uspjesno ispuni sve obveze utvrdene nastavnim planom nakon zavrSene
izobrazbe izdaje se potvrda o zavrietku Programa. Potvrda je javna isprava.

(2) Uz potvrdu polazniku se izdaje i dopunska isprava kojom se potvrduje koje je ispite
polaznik Programa poloZio, kojom ocjenom i pripadajuéim ECTS bodovima te s podacima
O nastavnom opterecenju, nastavnim sadrZajima i steenim kompetencijama. Dopunska
isprava izdaje se na hrvatskom i engleskom jeziku bez naknade.

(3) Potvrdu i dopunsku ispravu potpisuje dekan.

(4) Sadrzaj i oblik potvrda te oblik dopunskih isprava propisuje Senat Sveudilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku. SadrZaj dopunskih isprava propisuje ministar.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi Filozofskoga fakulteta
Osijek.
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Trojan

Na temelju ¢lanka 3. Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika-o Programu pedagosko-
psiholosko-didakticko-metodicke izobrazbe Filozofskog fakulteta Osijek od 15. rujna 2021.
godine, TajniStvo Fakulteta izradilo je 11. listopada 2021. godine proc¢isceni tekst Pravilnika o
Programu pedagosko-psiholosko-didakticko-metodicke izobrazbe Filozofskog fakulteta Osijek.
Procis¢eni tekst Pravilnika o Programu pedagosko-psiholosko-didakticko-metodicke izobrazbe
Filozofskog fakulteta Osijek obuhvaca Pravilnika o Programu pedagosko-psiholosko-didakticko-
metodicke izobrazbe Filozofskog fakulteta Osijek od 3. srpnja 2019. godine, Odluku o izmjenama i
dopunama Pravilnika o Programu pedagosko-psiholosko-didakticko-metodicke izobrazbe
Filozofskog fakulteta Osijek od 15. rujna 2021. u kojima je naznaceno vrijeme njihova stupanja na

snagu.
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Narcisa Vrbesié-Ravli¢, mag. iur.
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