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1ZVOD
iz Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Filozofskog fakulteta Osijek

Clanak 14. to¢ka 3. pod 3.1.2. podtocka 30. Ured za raunovodstveno-financijske poslove
(Pododsjek za raéunovodstveno-financijske poslove)

45. Struéni suradnik za materijalno knjigovodstvo
(radno mjesto L. vrste- struéni suradnik odredene struke ili za odredene poslove)

- prati, analizira, daje ocjenu o financijskim kretanjima i poslovima Fakulteta i prati odrzavanje
operativne likvidnosti u vezi s prilivom i odlivom sredstava sa ziro ratuna Fakulteta

- obavlja poslove pradenja trofenja proratuna

- vodi analitiCku knjigovodstvenu evidenciju sirovina i materijala, uredskog materijala, materijala
za CisCenje, sitnog inventara, osnovnih sredstava i sredstava zajednitke potrosnje i gotovih
proizvoda

- uskladuje analititku knjigovodstvenu evidenciju sa skladisnom evidencijom zaliha i s glavnom
knjigom (financijsko knjigovodstvo)

- vodi propisanu evidenciju i dokumentaciju o zaduZenju odgovornih rukovoditelja sitnim
mventarom u upotrebi, osnovnih sredstava i sredstvima zajednicke potrosnje

- vodi knjigu inventara

- knjiZi sve promjene u analitiCkim evidencijama

- vodi knjigu evidencije postupka javne nabave i sklopljenih ugovora o nabavi

- likvidira blagajnicke izvjeStaje i popratne blagajnicke dokumente

- vr8i Siffiranje materijala, potro$nog materijala, uredskog materijala i sitnog inventara

- vodi kredite zaposlenika Fakulteta kao i sudske obustave

- brine za uredno likvidiranje, kontiranje i knjizenje knjigovodstvenih dokumenata na temelju kojih
se knjigovodstveno evidentiraju poslovne promjene

- uskladuje sredstva i izvore sredstava posebnih fondova i opéih i sli¢no te raznih izdvojenih racuna
investicija poslovnih i radnih jedinica Fakulteta

- obavlja 1 druge poslove po nalogu rukovoditelja Ureda i tajnika Fakulteta

- zasvoj rad odgovara rukovoditelju Ureda

Uvjeti: zavrSen diplomski sveu¢ilisni ili dodiplomski sveugili$ni studij ekonomije (mag.
oec/dipl. oec.)

Radno iskustvo: jedna godina radnog iskustva u struci

Broj izvrsitelja: jedan
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Ovaj Izvod iz Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Filozofskog fakulteta Osijek-pro¢iséeni tekst

vjerodostojan je dokument i odgovara izvorniku Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Filozofskog fakulteta
Osijek u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.
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