FILOZOFSKI FAKULTET

SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

Naputak zaposlenicima za odlazak na programe mobilnosti

1. Nakon potpisivanja ugovora o mobilnosti, nastavnik predaje Dekanu Zahtjev
za koriStenje pla¢enog dopusta za potrebe odlaska na mobilnost.?

Zahtjevu prilaze Ugovor o mobilnosti.

Istodobno obavjestava voditelja ustrojstvene jedinice o svojoj odsutnosti.

2. Zaposlenik putem e-dostave prima Odluku o odobrenju pla¢enog dopusta.
Racunovodstvo na racun zaposlenika isplacuje 80 % ugovorenog iznosa.

3. Po povratku s mobilnosti zaposlenik svoje originalne dokumente za zavr$no
izvjeSce Salje/nosi izravno u Rektorat kako bi mu se isplatilo preostalih 20 %
ugovorenog 1znosa.

1 Nije potrebno otvarati Nalog za sluzbeno putovanje.
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