FILOZOFSKI FAKULTET

SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

KLASA: 402-01/23-01/417

URBROIJ: 2158-83-04-23-

Osijek, 21. prosinca 2023.
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Na temelju ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine br. 95/19.) i na temelju ¢lanka 31. Statuta Filozofskog

fakulteta u Osijeku, dekan Fakulteta prof. dr. sc. Ivan Trojan donosi sljedeéu

PROCEDURU ZA ISPLATU DONACIJA

1. Utvrduje se procedura za isplatu donacija, pomo¢i i subvencija kako slijedi:

R. b. Tko Kako Kada
Aktivnost (inicijativa) (dokument) (rok)
" Otvara postu i s
Zaprimanje zz'i_molbe 2 Voditelj Ureda dekana prosljeduje zamolbe Cdmalrpn primiitk
donaciju zamolbe
1. dekanu
Odobrenje zamolbe za Odobrava zamolbu 3 dana po primitku
" Dekan s :
3 donaciju svojim potpisom zamolbe
Sastavliane HESTIRR Tajnik Fakulteta Sastavljanje ugovora 3 dana po odobrenju
3. donaciji dekana
Potpisivanje ugovora Dekan/ Enmatel Potpisivanje ugovora e aiontd
4. p Jeug donacije p Je ug zaprimanja zamolbe
Isplata / predaja " Ured.z . 3 dana nakon
o racunovodstveno- Na temelju ugovora o
donacije . zaprimanja ugovora
5. financijske poslove
Sastavlja zapisnik koji
sadrZzava broj ugovora i
Provjere za iznos veci Osoba ovlastena od kontrolira jesu li Ovisno o proiekt
od 2.654,46 eura strane dekana odobrena sredstva CLPREIER
namjenski i zakonito
6. koristena
lzvjeSce krajnjeg konE‘?lZi;aizvézZ(t:E; na Ovisno o zavrsetku
korisnika o utrosku Osoba ovlastena od HroTra poc projekta, a najkasnije 15
L izvjescu ovisno o "
sredstava/realizaciji strane dekana 5 : dana od zavrsetka
’ projektu, ovjerava .
projekta Y @ o projekta
5 potpisom 1zvjesce
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Ova procedura objavljuje se na mreznoj stranici Fakulteta danom donoSenja.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja, te se prestaje primjenjivati Procedura za
isplatu donacija, pomoé¢i i subvencija (KLASA: 406-03/19-01/06, URBROJ: 2158-83-04-
19-1) od 16. travnja 2019. godine.

Dostavljeno:

R N

Ured za raunovodstveno-financijske poslove

Tajnistvo

Ured dekana

Ured za stru¢ne i administrativne poslove za organizaciju studija
Mrezna stranica Fakulteta

Pismohrana Fakulteta
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