
Na temelju élanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16. i 114/23.)
1 sukladno élanku 31. stavku 4. toéki. 5. Statuta Filozofskog fakultetau Osijeku, prof. dr. sc. Ivan
Trojan, dekan Fakulteta, dana 22. oiujka 2024. godine donosi sljedeéi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

U svrhu pofitovanja naéelajavne nabaveZakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), ovim se
Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje 0d 26.540,00EUR-a i radovaprocijenjenevrijednosti manje 0d 66.360,00EUR-a 0dredeneZJN-om
kao jednosta‘ma nabava (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) éljl je naméitelj Filozofski fakultet u
Osijeku kao javni naméitelj (u daljnjem tekstu: Naruéitelj).

Odredbe ZJN—a 0 sukobu interesa na odgovarajuc’i se naéin primjenjuju u postupcimajednostavne
nabave, koji se provode temelj em ovog Praviluika.

Odredbe ovog Pravilnika ne odnose se na nabavu prema vaiec’im ugovorima koji se sklapaju
temelj em okvirnihsporazuma Srediénjeg driavnog meda zajavnu nabavu te na izuzeéa propisana élancima
29. 7 35. ZJN-a, bez obzira na vrijednostpojedinogpredmeta nabave.

Clanak 2.

Naruéitelj izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudibenice ili ugovora, moie provesti
jednostavnu nabavu:
- koja je ZIN-om 0dredenakao izuzec'e od njegoveprimjene
- koja je procijenjenevrijednostimanje 0d 15.000,00 EUR-a bez PDV—a

- roba, usluga i radova koje zbog tehniékih ili umjetniékihrazloga ili razloga povezanihsa za§titom
iskljuéivihprava moie ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt

— u hjmim sluéajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnogaza provodenje redoviteprocedure
prema ovom Pravilniku, naruéitelju bila prouzroéena éteta

- ukoliko u postupkujednostavne nabave ne pn'stigne niti jedna ponuda
- za troékove reprezentacije, kotizacije, élanarina u znanstvenim organizacijama, pretplate na

znanstveneéasopise, objaveznanstvenihélanakai sliéne troékove za koje nije uobiéajenoizdavanje
pisanih ponuda i narudibi, za dogadanja izvan kontrole i neovisno o volji Fakulteta ili kon'snika,
nastala u sluéaju vi§e sile, koja se nisu mogla predvidjeti ili izbjeéi

- hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa te usluga oglaéavanja na web portalima i
prevoditeljskihusluga

— izvanrednihpopravaka i servisa sluibenih automobila
— za nabave obavljene sukladno intemom odlukomo koriétenju poslovnih kartica,
- za nabavu nastalu sukladno odobrenomZahtjevu za refundacijomsredstava
- potroénihmaterijalaza nepredvidenesanacijeopreme i objekata.

Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka nabave provode slque Naruéitelja, zaduZene za provodeuje
postupakanabave: Ured za poslovne odnose i nabavu, Ured za raéunovodstveno—financijske poslove te za



potrebe pripreme i realizacije projekata Ured za projekte i odIiivi razvoj i Povjerenstvo za provod‘enje
postupaka jednostavne nabave.

Prijedlog za uabavu (u daljnjem tekstu: Obrazac) mora sadriavati opis traiene robe, usluga ili
radova te, ukoliko je moguée, okvirnu cijenu bez PDV—a. Obrazac potpisuje zaposlenik koji je iskazao
potrebu za nabavom i supotpisuje voditelj ustrojstvenejedinjce Fakulteta kojoj zaposlenikpripada. Obrazac
odobrava i u konaénici potpisuje dekan Fakulteta.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave jednake ili veée 0d 15.000,00 EUR-a, a manje 0d 26.540,00 EUR-a
za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 EUR—a za nabavu radova, provode se slanjem poziva za
podnoéenje ponuda (u daljnjem tekstu: poziv) na adrese najmanje triju gospodarskih subjekata te se poziv
moie i objaviti na internetskimstranicamaNaméitelja.

Ovisno 0 prirodi predmeta nabave i razini trziénog natjecanja, postupak jednostavne nabave iz
stavka 1. ovoga élankamoie se provesti slanjempoziva i manjembroju gospodarskihsubjekata iIi objavom
na internetskimstranicamaNaruéitelja.

Clanak 5.

Postupci jednostame nabave iz élanka 4. stavka 1. ovog Pravilnika zapoéinju slanjem poziva na
elektroniéke adrese gospodarskihsubjekata te objavom na internetskimstranicamaNaruéitelja (ukoliko se
ta moguénost koristi).

Poziv 36 111026 objaviti i u Elektroniékomoglasnikujavne nabave RepublikeHrvatske (u daljnj em
tekstu: EOJN RH), ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi§nog natjecanja.

Poziv mora biti jasan, precizau, razumljiv i nedvojben te izraden na naéin da omoguc'i podnoéenje
usporedivihponuda.

Clanak 6.

PoziV moZe sadriavati obrasce, predloéke zahtijevanih dokumenata, izjave i 31. te pn'jedlog
ugovora o jednostavnoj nabavi.

Osnove za iskljuéenjegospodarskogsubjekta, kriterije za odabir gospodarskogsubjekta, jamstva i
ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, Naruéitelj utvrduje u sluéaju kada je ispunjavanje tih uvjeta
potrebno za ocjenu sposobnostiponuditelja za izvr§enje OdIedenog ugovora/narudibenice.

Pozivu se moie priloiiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju (zine skice, nacrti,
planovi, projekti, studije i sliénj dokumenti,na temelju kojih su izradeni tro§kovnici ili projektni zadatci.

Opsegpodataka iz prethodnih stavaka ovoga élanka sadrianih u pozivu ovise o predmetunabave.

Clanak 7.

Kriterij za odabir ponude u postupcimajednostavne nabave ekonomski je najpovoljnijaponuda.

Naruéitelj moie odrediti same cijenu kao jedini hiterij za odabir ponude te u tom sluéaju relativni
ponder cijene moie biti 100 %.



Clanak 8‘

Rok za dostavu ponuda u posrupkujednostavne nabave iznosi najmanje pet dana 0d dana objave
poziva.

Iznimno 0d stavka 1. ovoga élanka, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok
provedbejednostavne nabave, moie se utvrditi krac'i rok za dostavuponuda.

Clanak 9.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraiiti obja§njenja ili izmjene vezane za
poziv.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruéitelja i gospodarskih subjekata
moie se obavljati elektroniékim sredstvirna, putem ovlaStenog pruiatelja poétanskih usluga ili druge
odgovarajuc'e kurirske slque, telefaksomili njihovimkombiniranjemse me smije gospodarskimsubj ektima
ograniéavati pristup nadrnetanju.

Clanak 10.

Pod ponudom u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje ponuditelja da
isporuéi robu, pruZi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevimanavedenimau pozivu.

Sadriaj ponude i naéin izrade ponude odredeni su pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridriavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i ne smije ih
mijenjati ili nadopunjavati.

U rokuza dostavuponuda ponuditeljmoie izmijeniti svoju ponudu, nadopunitije ili 0d nje odustati.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i Iatiniénom pismu, a dostavlja se
elek‘u‘ouiékimsredstvima, osobno, putem ovlaétenogpruiatelja p0§tanskjh usluga ili druge odgovarajuée
kurirske sluibe, ili njihovim kombiniranjem, ovisno 0 tome na koji je naéin isto propisano pozivom za
dostavu ponuda.

U posrupcima jednostavne nabave nije predvidenojavno otvaranje ponuda.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na naéin da su vidljivi (npr., nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni
potpisompouuditelja i dostavljem' u roku za dostavuponuda.

Ponude ili ispravci ponude zaprimljeni nakon isteka roka naznaéenogau pozivu za dostavuponuda
odbacit (:6 se kao nepravodobni.

Clanak 1 1.

Pravovremenodostavljeneponude otvarajuse po isteku roka za dostavuponuda i premaredoslijedu
zaprimanja iz urudibenog zapism'ka. Kada je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara
izmjena i/ili dopuna ponude, a potomosnovna ponuda.

U postupcimajednostavne nabave procijenjene vn'jednosti preko iznosa od 15.000,00 EUR—a (bez
PDV—a) vodi se zapism'k o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda ili ponjétenju postupka sukladno uvjetima iz
poziva.

nepravilni.



Clanak 12.

Postupak pregleda i ocjene ponuda u postupcima iz élanka 11. st. 2. ovog Pravilnika obavlja
Povjerenstvo Naruéitelja koje ée, ako je potrebno, angaiirati neovisne struéne osobe ili sluibe, o éemu se
vodi zapisnik o pregledu, ocjeni i prijedloguza odabir ponude ili poniétenju postupka.

Povjerenstvo0d minimalno tn' (3) «Elana utvrduje sadriaj zapisnika o pregledu i ocj eni te prijedlog
dekanu za dono§enje odluke o odabiru ponude ili poniétenjupostupka.

Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda utvrduje se, odnosno predlaie dekanu donoéenje odluke o
odabiru najpovoljnijepouude sukladnokriteriju odabira iz poziva ili poniétenjepostupka.

Clanak 13.

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave, odnosno odabirom najpovoljnije ponude,
izdaje se namdibenica, odnosno sklapa se ugovor s odabranimponuditelj em.

Clanak 14.

U svimpostupcimajednos‘ravne nabave procijenjenevrijednosti preko iznosa od 15.000,00 EUR-a
(bez PDV—a) zapisnik 0 pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru ponuda ili poniétenju postupka
dostavljaju Se ponuditeljimaelektroniékimsredstvima komunikacijenajkasnije u roku 0d trideset (30) dana
od dana isteka roka za dostavu ponude.

Postupci jednostavne nabave zavréavaju sklapanjem ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno
danom izdavanjanarudibenice.

U postupcimajednostame nabave nema moguénostiulaganja pravnih lij ekova. Naruéiteljzadriava
pravo poni§tenja postupka jednostavne nabave u svakom trenutku do sklapanja ugovora ili izdavanja
narudibenice, bez navodenja razloga i obrazloienja takve odluke.

Clanak 15.

Ovisno 0 sloienosti predmeta nabave, postupci jednostavne nabave provode se temeljemugovora
0 jednostavnoj nabavi ili izdavanjemnarudibenice.

Clanak 16.

Naruéitelj ée dostaviti odabranomponuditeljunamdibenicu koja sadrii:

— naziV i sjedi§te naruéitelja i OIB
- naziv i sjediéte odabranogponuditelja i OIB
— tko je nabavu injcirao i odobn'o

- predmet nabave
- broj nabave
- detaljnu specifikaciju s jedinicama mjere p0 kojoj se stavka obraéunava, koliéinu stavke, cijenu

stavke, zbimu cijenu stavke, ukupnu cijenu bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza ria
dodanuVIijednost i ukupnu cijenu

- rok izvréenja narudibenice
— druge podatke koje naruéitelj Sinatra potrebnim



Clanak 17.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudibenica moraju biti u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu i s odabranomponudom.

Ugovome strane izvr§avaju ugovoro jednostavnoj nabavi, odnosno narudibenicuu skladu s uvjetima
odIedenima u pozivu i s odabranomponudom.

Naméitelj je obvezan kontrolirati jesu li izvréeuje ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno
namdibenica u skladu s uvjetima odredenima u pozivu i s odabranom ponudom.

Clanak 18.

Naruéitelj je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave éuvati
najmanje pet (5) godina 0d zavr§etka postupka jednostavne nabave.

Clanak 19.

221 sve éto nije utvrdeno ovim Pravilnikom na odgovarajuc’inaéin mogu se pn'mijeniti odredbe Zakona
o javnoj nabavi.

Clanak 20.

1zrazi koji se 11 ovom Pravilnikukoriste za osobe u muékom rodu neutralni su i odnose se na muéke
i na Zenske osobe.

Clanak 21.

Stupanjern na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Odluka o provodenjupostupkajednostavne
nabave Filozofskog fakulteta Osijek (KLASA: 003-05/17-01/6,URBROJ: 2158«83~06-17-01) od 28.
lipnja 2017. godine.

Clanak 22.

Pravilnikje objavljen na oglasnoj ploéi Fakulteta dana 22.
29. oiujka 2024. godine.

KLASA: 406-02/24-02/08
URBROJ: 2158-83-02-24-1


