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Početak pretraživanja Zapisi

Klasično i Vero pretraživanje Korisnički profil

Baze podataka Knjižnična pismenost

Upute za pretraživanje
knjižničnog kataloga

Sadržaj

Upute za pretraživanje online knjižničnog kataloga Knjižnice
FFOS-a, baza podataka i online knjižničnih kataloga drugih
knjižnica.

mrežna stranica

signatura

lokacija

status primjerka

djela u svescima

zbornici

analitika

periodika

izabrana djela

prijava
popis knjiga
rok zaduženja
obnova
zaduženja

Knjižnica FFOS-a

katalozi drugih
knjižnica

FFOS-repozitorij

NSK Proxy

Hrčak 

ključne riječi

autori

naslov

riječi iz naslova

predmet

UDK, ISBN, ISSN



Svrha kataloga
Uz pomoć knjižničnog

online kataloga moguće je

saznati posjeduje li

knjižnica: 

određenu publikaciju

koja izdanja

publikacije određenog

autora

koje publikacije iz

određenoga područja i

o određenom

predmetu

Na službenoj stranici
Fakulteta u izborniku
kliknuti “Knjižnica”.

U padajućem izborniku
kliknuti “Online katalozi”.

Informatička

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

•znanje i vještine potrebni
za pronalaženje i

korištenje informacija

Informacijska i informatička pismenost

Informacijska

•znanje i vještine potrebni
za razumijevanje

informacijske i
komunikacijske

tehnologije (hardver,
softver, sustavi, mreže)
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Bibliografski zapis

Prije samog pretraživanja online kataloga potrebno je

razumjeti što bibliografski zapis predstavlja.

Signatura je adresa knjige na
polici.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Predmetnice opisuju sadržaj publikacije,
pojmove, osobe ili razdoblja koja su
obuhvaćena u određenom naslovu.

Prvo što je vidljivo pri vrhu zapisa jest riječ
monografija.  To je jedinica omeđene građe
posvećene jednoj temi, osobi, kraju ili
predmetu. Ona zapravo označava knjigu.

Ispod naslova je informacija o izdanju.
Ponekad je određeno izdanje vrlo važno
zbog predgovora/pogovora, prevoditelja ili
urednika izdanja.

Status

Informacija o raspoloživosti
primjerka za posudbu ili korištenje u
čitaonici.
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Referentna zbirka

R5

KOL

s

82(05)

FOR

RA94

HER

h

MA82.09

TAT

c

DO02

PET

k

37

SUV

Zbirka ocjenskih
radova

(magistarski i
doktorski radovi)

Publikacije bez ili
s više od tri

autora
U slučaju kada publikacija
nema autora kao oznaka
se navode prva tri slova
naslova.

Različite zbirke

Referentna zbirka

Zbirka periodike

Zbirka stare i rijetke

građe

Zbirka ocjenskih

radova (magistarski i

doktorski radovi)

Signatura
Signatura je stručna oznaka koja

olakšava pronalazak i smještaj

građe na policu. Sastoji se od tri

dijela:

Prvi je dio brojčana UDK

oznaka koja označava

područje kojemu knjiga

pripada. 

1.

Drugi dio sastoji se od prva

tri slova prezimena autora ili

tri slova naslova.

2.

Treći je dio prvo slovo

naslova koje se navodi malim

slovom.

3.

Zbirka periodike

Zbirka stare i rijetke
građe

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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Tekst Posudbeni odjel nalazi se u
glavnom prostoru Knjižnice.
Literatura s posudbenog
odjela dostupna je za
posudbu na rok od 14 dana.

U slučaju kada je tražena
literatura dostupna samo u
jednom primjerku moguće ju
je koristiti samo u prostoru
čitaonice. Čitaonički
primjerci prepoznaju se po
tome što na sredini hrpta
imaju srebrnu naljepnicu.

Lokacija

Prilikom pretraživanja važno
je obratiti pozornost na
lokaciju. Ona daje
informaciju o tome gdje se
nalazi željena publikacija. U
knjižničnom online katalogu
moguće je pronaći nekoliko
različitih vrsta lokacija.

Zatvoreno
spremište 1

Zatvoreno spremište 1
nalazi se u dvorištu
Knjižnice. Ondje se, uz
primjerke za posudbu, nalazi
zbirka doktorskih i
magistarskih radova, zbirka
serijskih publikacija i zbirka
stare građe.

Serijske publikacije,
odnosno stručni i
znanstveni časopisi, nisu za
posudbu te se isključivo
smiju koristiti u prostoru
čitaonice.

Ukoliko se želi pristupiti
građi iz zatvorenog
spremišta, potrebno ju je
unaprijed zatražiti. 

Zbirka stare građe
RARA

Primjerke iz zbirke stare građe
moguće je koristiti samo na
zahtjev u prostoru čitaonice.
To je građa tiskana do 1939.
godine koja ima posebnu
vrijednost te se ne smije
iznositi izvan prostora
Knjižnice.

Referentna zbirka

Referentna se zbirka nalazi
kod informacijsko-
posudbenog pulta. To su,
primjerice, enciklopedije,
rječnici, atlasi.

Moguće ju je koristiti samo u
čitaonici.

Posudbeni odjelČitaonica

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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Fond
Dostupna godišta (brojevi)
u fondu koje Knjižnica
posjeduje u fizičkom
obliku.

Skup od:

Internet
Poveznica na časopis
dostupan u mrežnom
okruženju.

Časopisi

Matična publikacija

Označava naziv znanstvenog ili stručnog časopisa.

Poveznica na cjelovit
tekst dostupan u
mrežnom okruženju.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Primjer zapisa časopisa

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Primjer zapisa članka u časopisu
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. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

UDK
Knjižnična klasifikacija
koja je u širokoj primjeni u
hrvatskim knjižnicama.
Prvo međunarodno
izdanje objavljeno je 1905.
godine.

UDK u knjižnici

Broj koji je sastavni dio
signature.
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Pisanje imena
pri

pretraživanju

njemački jezik

slova s prijeglasom pišu se:

ö = oe
ä = ae
ü = ue

Homer – Homerus
Eshil – Aeschylus

Sofoklo – Sophocles

starogrčka imena

Vergilije Maron, Publije
–

Vergilius Maro, Publius

Plaut, Tit Makcije
–

Plautus, Titus Maccius

starorimska imena

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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mađarski i poljski jezik

slova iz mađarske i poljske
abecede u online knjižničnom
katalogu pretraživa su po
hrvatskoj abecedi

engleski jezik

članovi THE i A, koji se nalaze
ispred naslova, zanemaruju se
te se upit postavlja na prvu
iduću riječ u naslovu



Odabir načina
pretraživanja

Prilikom odabira Online kataloga na
mrežnoj stranici Fakulteta moguće je
odabrati dvije vrste pretraživanja:
klasično i Vero pretraživanje

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Primjeri

Razlika

Glavna razlika između
Vero i klasičnog sučelja za
pretraživanje u tome je
što Vero sučelje
automatski pretražuje sve
kategorije, poput tražilice
Google, dok je u klasičnom
sučelju za pretraživanje
potrebno odabrati
kategoriju, tj. pojam. Time
se sužava broj rezultata
pretrage i dobivaju
relevantnije informacije,
no taj postupak zahtijeva
više vremena kako bi se
svaka kategorija
pregledala pojedinačno.

Upute za pretraživanje knjižničnog kataloga 11



Nakladnička
cjelina

Analitika

Skup od

Knjige Časopisi

Različite vrste bibliografskih zapisa

Prilikom pretraživanja potrebno je obratiti
pozornost na različite vrste bibliografskog
zapisa.

monografije (knjige), serijske publikacije, nakladničke
cjeline, analitičke jedinice, dijelove nakladničkih

cjelina.

Obratiti pozornost na:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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Pretraživanje prema:
naslovu

Pretraživanje prema:
riječima iz naslova

Pretraživanjem prema kriteriju naslova
zadana riječ stoji na prvom mjestu u
naslovima koji su rezultati pretraživanja
(skraćuje se broj rezultata
pretraživanja).

Ključne riječi

Upisuje se tražena ključna
riječ u punom obliku ili
skraćena sa znakom * da bi
se dobile sve izvedenice
navedene riječi.

Može se pretraživati po:
ključnim riječima
autoru
naslovu
riječima iz naslova
predmetu
UDK ili ISBN i ISSN
oznaci

Kraćenje  riječi *

Znakom * obuhvaćaju se
svi gramatički oblici
svakog od izraza.

Znak * stavlja se nakon
korijena riječi.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Pretraživanjem riječi iz naslova
zadana riječ stoji na bilo kojem
mjestu u naslovu djela (proširuje se
broj rezultata pretraživanja).

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Booleovi operatori koriste se za povezivanje
riječi i izraza unutar fraze, odnosno upita za
pretraživanje.

AND (marketing poduzeća)
OR (marketing +poduzeća)

NOT (marketing -poduzeća)

Upute za pretraživanje knjižničnog kataloga 13



Djela E. Hemingwaya

                 ALI

Djela koje govore o
djelima E. Hemingwaya

Prvo upisujemo autorovo prezime pa ime.

Pretraživanje prema: autoru

Tražilica nije osjetljiva
na veliko i malo slovo.

Upute za pretraživanje knjižničnog kataloga 14



Osobno ime
Zemljopisna odrednica

Žanr

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Kako predmetnice izgledaju
u zapisu:

Pretraživanje po predmetu

Predmet = tema o kojoj knjiga/članak govori:

osobno ime kao predmetna odrednica,

opći pojam kao predmetna odrednica,

zemljopisni naziv kao predmetna odrednica.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Primjeri

Sve predmetnice napisane su

na hrvatskom jeziku.

 . . . . . . . . . . . . .
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Opći pojam



Pretraživanje

Upisivanjem riječi Bizant na desnim
marginama tražilice prikazat će se svi
rezultati koji u zapisu sadrže traženu riječ.

Pretraživanje:

naslov, prezime, ime,
predmet, riječ, ISBN, ISSN
ili nakladnik

Vero
pretraživanje

Za razliku od klasičnog
pretraživanja Vero sučelje
omogućuje pretraživanje
više stavki jednim upitom.

Filteri

Prilikom upisivanja upita
na marginama se nalaze
filteri koji omogućavaju
lakše pretraživanje i
odabir.

Filteri su: godina, jezik,
vrsta građe, lokacija,
dostupnost, predmet

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Primjeri

Upute za pretraživanje knjižničnog kataloga 16
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Pretraživanje

Upisivanjem riječi Osman na lijevim
marginama tražilice prikazat će se svi
rezultati koji u zapisu sadrže traženu riječ.

Dostupnost pruža informaciju
o lokaciji i mogućnosti
posudbe.

Jezik pruža informaciju
o jeziku na kojemu je
napisana publikacija.

Godina nastanka
pruža informaciju o
godini objavljivanja
publikacije.

Pronađeno u pruža
informaciju o pojavljivanju
upisane riječi u određenoj
kategoriji.

Primjeri
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Predmet pruža
informaciju o temi ili
sadržaju publikacije.

Prikaži samo pruža mogućnost odabira
prikaza samo monografija, članaka ili
zapisa dostupnih online.

Upute za pretraživanje knjižničnog kataloga 17



Korisničko ime jest broj
knjižnične iskaznice (ne X-ice),
a lozinka dan, mjesec i godina
rođenja (datum i posljednja 3
broja godine rođenja).

PRIMJER: 07.10.1998.
0710998

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Korisnički podaci

Obnova
Ulaskom u korisnički profil može se provjeriti rok posudbe te
pritiskom na obnova rok se može produžiti.

Profil

Korisnički profil na
početnom sučelju online
knjižničnog kataloga –
provjera zaduženja
korisnika.

Korisnički profil

Upute za pretraživanje knjižničnog kataloga 18



FFOS-repozitorij
Digitalni repozitorij koji na jednom
mjestu okuplja sve ocjenske radove,
odnosno završne i diplomske
radove, disertacije te stručne i
znanstvene radove nastavnika i
studenata Filozofskog fakulteta u
Osijeku.

Pretraživanje FFOS-repozitorija

Upute za studente

Upute koje olakšavaju
samostalno arhiviranje
diplomskih i završnih radova.

Upute za pretraživanje knjižničnog kataloga 19



Dostupne baze:

Baze podataka koje se
mogu pretraživati su:

Bentham Science
EBSCOhost
IEEE Xplore
JSTOR
MathSciNet
ScienceDirect
Taylor & Francis eBooks
Google Scholar
arXiv
DART (Europe E-theses
Portal)
ERIC

NSK proxy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

NSK proxy - Portal
elektroničkih izvora

Putem AAI@EduHR računa može se prijaviti i
pretraživati dostupne baze podataka.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Annual Reviews
CNKI
HeinOnline
Journal Citation Reports
Knovel
Royal Society of
Chemistry
Scopus
Wiley Online
AGRICOLA
CiteSeerX
Directory of Open Access
Journals
PubChem

Science - AAAS
CAS SciFinder
EndNote online and
InCites (test)
Institute of Physics
Kanopy
Ovid
Engineering Village
Web of Science
HRČAK – Portal
znanstvenih časopisa RH
Chemical Safety Library
(CSL)
DOAB (Directory of Open
Access Books)
OpenDOAR (Directory of
Open Access
Repositories)

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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Portal hrvatskih znanstvenih i stručnih časopisa
HRČAK

Hrčak je centralni portal koji na jednom mjestu okuplja
hrvatske znanstvene i stručne časopise koji nude otvoreni
pristup svojim radovima.
Korisnicima omogućuje jednostavno pronalaženje časopisa
putem prebiranja (prema abecedi ili prema području
znanosti) ili pretraživanje prema raznim poljima znanosti.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Časopisi na Hrčku mogu
se pregledati abecedno ili
po znanstvenim
područjima kojima
pripadaju.
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. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Booleovi operatori
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. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Primjer pretraživanja
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Operator i (AND)

Operator ili (OR)

Operator ne (NOT)



. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Posudba, digitalizacija na zahtjev za
studente s oštećenjem vida, individualne i grupne
edukacije za pretraživanje kataloga,
međuknjižnična posudba, nabava,
bibliometrijske usluge.

Knjižnica FFOS-a

referentna literatura
časopisi
stara građa
doktorske i magistarske radnje
posljednji primjerak naslova

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Usluge

MKP
Na zahtjev korisnika Knjižnica može
međuknjižničnom posudbom iz
zemlje ili inozemstva naručiti knjigu
koju ne posjeduje u svom fondu.
Knjige naručene ovom uslugom mogu
se koristiti u čitaonicama FFOS-ove
knjižnice.

Knjižnična građa koja se ne
smije iznositi iz Knjižnice:
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LIBRARY

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Katalog Gradske i sveučilišne knjižnice u Osijeku

Skupni katalog knjižnica Osječko-baranjske županije

Katalog Knjižnice Filozofskoga fakulteta u Zagrebu

Katalog Nacionalne i sveučilišne knjižnice u Zagrebu

Katalozi drugih knjižnica
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Službena adresa Knjižnice na koju se šalju upiti vezani uz građu i usluge:

knjiznica@ffos.hr

Službena adresa za upite međuknjižnične posudbe:

mkp@ffos.hr

e-adrese Knjižnice




